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INTEZKEDESE

az onkormanyzati és a létesitményi tiizoltosagok valamint az 6nkéntes tiizolto egyesiiletek
allomanyinak igazolvinnyal torténé ellatisanak rendjérél

Budapest, 2012. jiinius Q” -én

A tliz elleni védekezésrol, a miiszaki mentésrdl és a tiizoltosagrol sz6lé 1996 évi XXXL
torvény (Tvt.) 39. § (4)-(11) bekezdésben meghatarozott igazolvany ellatdsi rendjének
szabalyozéasara kiadom az alabbi

intézkedést:

I. Altalinos rendelkezések

l. Az intézkedés hatdlya a BM Orszigos Katasztrofavédelmi Foigazgatosag
(tovabbiakban BM OKF), az irdnyitasa ald tartozo teriileti és helyi szerveinél human
feladatokat ellatdo szervezeti elem, valamint az Onkormanyzati és a létesitményi
tizoltésagok, az onkéntes tlizoltd egyesiiletek (tovabbiakban: szervezet) allomanyara
terjed ki.

2. A szervezet tagjat — amennyiben a Tvt. 39. § (4) bekezdésében foglalt feltételeknek

megfelel - a megyei/fovarosi katasztrofavédelemi igazgatésig az igénybejelentést

kévetben az 1. szamu mellékletben meghatarozott egységes igazolvannyal latja el

Az igazolvény eléallitasi koltsége a BM OKF koltségvetését terheli,

4. Az igazolvény tulajdonosa a BM OKF, kezeldje az -ellato megyei/févarosi
katasztrofavédelmi igazgatosag human szolgalata, birtokosa a szervezet azon tagja, aki
az igazolvanyt dokumentaltan, aldirasdval igazoltan 4tveszi.

5. A szervezet tagjat a szervezettel torténé tagsagi viszony létesitésekor elsé alkalommal,
téritésmentesen kell ell4tni a 2. pontban meghatarozott igazolvannyal.

6. Az igazolvany visszavondsig érvényes.
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IL. A szervezetek tagjinak és vezetdjének jogai és kitelezettségei

[gazolvannyal t6rténd ellatds igényléséhez a 2. szamu melléklet szerinti adatlap
szolgdl, melyet kitoltve a szervezet székhelytelepiilése szerint illetékes
megyei/févarosi katasztréfavédelmi igazgatosag human szolgalatéandl kell benyujtani.

Az igazolvény igénylést a szervezet tagjanak személyesen kell megtennie, a
megyei/févarosi katasztrofavédelmi igazgatosag humdn szolgalatanak munkatarsa az
igénylé személyazonossagat majd az adatlap kitdltését valamint a megfelel$ iskolai
végzettséget igazold bizonyitvanyt ellendrzi, és arcfényképet készit az igazolvanyhoz.

A szervezet tagja igazolvinya barmely okbol tértént elvesztését, eltulajdonitasat,
megrongalodasat, megsemmisiilését, a tudomdasra jutdst kovetéen haladéktalanul
irasban jelenti a szervezet vezet6jének, aki kételes az esetet 8 napon beliil kivizsgalni
¢s a kivizsgdlo jelentést a vizsgalat lezarasat koveté 3 napon beliil megkiildeni a
szervezet székhelyteleplilése szerinti illetékes megyei/fovarosi katasztréfavédelmi
igazgatosag human szolgélat vezetdjének.

A szervezet tagjanak tagsagi jogviszonya megsziinésekor az igazolvanyt le kell adni a
szervezet vezetdjének aki haladéktalanul elszamol vele a szervezet székhelytelepiilése
szerinti illetékes megyei/févarosi katasztrofavédelmi igazgatdsag humén szolgalatanal.
A szervezet tagja az igazolvanyat, szolgélati feladatai ellatisa soran koteles maganal
tartani, felszolitdsra magat azzal igazolni.

Tilos az igazolvanyt masra atruhazni, letétbe vagy biztositékul adni, illetéleg e célbdl
atvenni.

[gazolvany pétlasat kezdeményezni a szervezet székhelytelepiilése szerint illetékes
megyel/févarosi katasztrofavédelmi igazgatdsdg human szolgéalatanal, eldre kitoltott
készpénz-dtutaldsi megbizds postira addsat kovetden, az igazolé szelvény
mellékelésével lehet.

Az igazolvény téritési koltségét adott idoszakra a BM OKF Miiszaki Foosztaly
féosztalyvezetdje allapitja meg.

A szervezet tagjanak haldla esetén vagy amennyiben a szervezet tagja 8-12. pontba
foglalt kételezettségét megszegi vagy elmulasztja, az érintett szervezet vezetdje az
igazolvany visszavondsardl és leaddsarol, illetve a normasértés orvosoldsarol koteles
gondoskodni.

III. Az igazolviny kezelésére vonatkozo szabalyok

Az igazolvanyok kezelését ¢és nyilvantartisat megyei/fovarosi katasztrofavédelmi
igazgatosag  humin  szolgdlatdnak  kijelslt  munkatarsai  (tovabbiakban:
igazolvénykezelok) végzik.

Az 1gazolvanyokrdl illetve a szervezetek tagjairél szamitogépes és papir alapu

nyilvantartast kell vezetni a Tvt. 39. § (7) bekezdésben meghatérozott adattartalommal

az alabbi modon:

(1) A papir alapt nyilvantartas tartalmazza az eredeti igénylé adatlapot, a végzettséget
igazol6 bizonyitvany hitelesitett fénymasolatat, az arcképet és igazolvany potlas
esetén a téritést igazold készpénz-atutalasi megbizas igazolod szelvényét.

(2) A szamitogépes nyilvantartds egy web-es feliileten az igazolvanykezelSk altal
kitoltott Grlappal készill. Az adatbazis a BM OKF Informatikai Féosztaly altal
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karbantartott szervereken tarolodik. Az adatok feltdltéséhez és az igazolvanyok

igényléséhez a BM OKF Human Szolgalat ad felhasznaloi Gtmutatot.

Az igazolvanyokat le kell selejtezni és ki kell cserélni, ha azok a hasznalat soran

azonositasra alkalmatlan mértékben megrongalédtak. Az igazolvannyal torténé ellatas

koltségeit csak az elsd alkalommal vallalja a Katasztrofavédelem. Az igazolvanyok
potlasa €s cseréje csak az adott id§szakra vonatkozo ellenérték téritése utan torténhet.

A selejtezés céljabol osszegylijttt igazolvanyokat minden év oktdber honapjaban a

BM OKF Humaén Szolgélatara jegyz6konyvezve fel kell kiildeni.

Az elveszett, eltulajdonitott vagy megrongalddott igazolvanyok esetén a szervezet

vezetdjének kivizsgald jelentését mellékelni kell a selejtezési jegyzokonyvhoz.

Amennyiben az elveszett vagy eltulajdonitott igazolvany el6talalasra keriil:

(1) ha a potlasi folyamat még nem kezdddstt meg, Gjra haszndlatba veheto.
Jegyz6konyvben rogziteni kell azt az idészakot amig az igazolvany nem volt a
birtokosanal és visszaélés torténhetett.

(2) amennyiben a potlasi folyamat megkezd6dott, az elotalalt igazolvanyt selejtezni
kell.

Az igazolvanyok 16-20. pont szerinti kezeléséért, nyilvantartisaért a megyei/févarosi

katasztrofavédelmi igazgatosag human szolgalatanak vezet6je a felelds.

Az igazolvanykezel6k:

a) ellatjadk az igazolvanyok igényléséhez sziikséges adatfelvétellel, az
igazolvanyok  igénylésével, kiadasaval, tdrolasaval, selejtezésének
elékészitésével kapcesolatos eljarasi feladatokat;

b) gondoskodnak az adatfelvétellel kapcsolatos feladatok valamint az
igazolvannyal torténd ellatas és potlas megszervezésérol és végrehajtasardl;

c) a szamaddskoteles okmanyokra, illetve az adatvédelemre vonatkozo
eléirasoknak megfeleléen vezetik az igazolvanyok kiadasat és a szervezetek
allomanyanak adataira vonatkozd nyilvantartast papir alapon és szamitogépes
formaban;

d) a8, 19. és 20. pont (1) bekezdése alapjan szamara megkiildott jelentéseket a
nyilvantartashoz csatolja.

IV. Zaro rendelkezések:

. Jelen intézkedés kiadasanak napjan 1ép hatalyba.
. Az intézkedést az érintett személyi dllomdnnyal, a teriileti szervek személyligyi

feladatokat ellatd szervezeti elemei dllomanyaval, valamint a szervezetek vezetdivel
ismertetni kell.




Elboldal:

Hatoldal:

Sziiletési neve:

1. szamu melléklet a || /2012. sz. BM OKF
foigazgatoi intézkedéshez

sssssesensnes

Kidallitds datuma:

Az igazolvany ISO 7810 (1995) szabvanynak megfeleld, ID-1 méreti tébbrétegii PVC
kartyaigazolvany. Az eléoldal specialis hologramos lamindtummal biztositott.

Az igazolvéany adattartalma: -

Z01d szinatmenetes hattér, nemzeti trikoloros atlds savval
Magyar unios logo

Tlizolt6 cimer

Jogviszony megnevezése

Arckép

Név

Szervezet neve, székhelyének cime
.Kozfeladatot ellaté személy™ felirat

Sziiletési név

Kiallitas datuma

-~EBgyenruha viselésre jogosult” felirat

Az igazolvany visszavonasig érvényes” felirat
Azonositd szam, vonalkdddal is megjelenitve




2. szamu melléklet a /( /2012. sz. BM OKF
foigazgatoi intézkedéshez

ADATLAP

az 6nkormdanyzati és a létesitményi tlizoltosagok,
az dnkéntes tlizoltd egyesiiletek tagjainak igazolvannyal torténé ellatasahoz

Csaladi név

Uténév

Sziiletési név

Sziiletési datum

Sziiletési hely

Anyja neve

TAJ szam

Lakecim

Ertesitési c¢im

Szervezet megnevezeése

Szervezet székhelyének cime

Képesitésének megnevezése

Képz6 intézmény megnevezése

Megszerzésének ideje

Okmanyszam

Igénylés alapja

Kataszirdfavédelem tigyintézdje tolti ki:

Igazolvany szama

Igazolvany kiallitasanak kelte

Adatfelvétel datuma

A fenti adataim kezeléséhez igazolvannyal torténd ellatasom céljabol hozzajarulok.

[gényld alairasa Katasztrofavédelem
ligyintézdjének alairasa




