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SZAMVITELI POLITIKA

A Létesitményl Tlzoltdsagok Orsziagos Szovetségének Szamviteli politikajat a

Szamviteli Térvény (2000. évi C. toérvény) alapelveil és eldirasai alapjan,

a 224/2000. (XI1.19.). Korm. r. a szamviteli tdérvény egyes egyéb
szervezetek beszamoldokészitési és kényvvezetési kotelezettségének
sajatossdgairdl sz616 jogszabaly alapjan, az LTSZ adottsagainak leginkabb

megfeleld médszerek és eljaradsck kivalasztasadval allitottuk dssze.

A Szamviteli politika része, annak IV. fejezete az Eszkdézdk és Forrasok
Ertékelési Szabalyzata. Az II.3.1. fejezet a Leltdrozasi szabalyzat. Az V.
fejezet a Bizonylati szabalyzat.

A Szamviteli politikahoz kapcsolédéd szabdlyzatok:

Pénzkezelési Szabilyzat.

A Szamviteli politika keretében elkészitett szabalyzatokban nem érintett
kérdésekben a Szamviteli T6rvény, valamint a fent hivatkozott

kormanyrendelet eld&irasait kell alkalmazni.

Dunadjvaros, 2011. jalius. 25

Létesitmén%igzgzdltéségok Orszagos Szévetségének elndke
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I. A Létesitményi Tiizoltésagok Orszagos Szovetségének
ismertetése

A gzervezet neve: Létesitményil Tlzoltdésdgok Orszagos Szdvetsége

A gzervezet roéviditett neve: LTSZ
Székhelye: 2400 Dunaljvaros, Papirgyari u.42-46.

LTSZ szervei:
- Kildéttgyllés
- Elnokség
- Felligyeld Bizottség
- Eseti Bizottsagok

LTSZ jogviszonyaiban képviseld személyek:
- Elndk: Udvardi Sandor
- Alelnékdk: 6 £6
- Felligyeld Bizottsag elncke: Stefan Mihalyné
- Feligyeld Bizottsag tagjai: 2 £&

- Tagok képviseldi
LTSZ alaptevékenysége és mikodésének alapelvei:

A szdvetség az egyesilési jogrdl sz6léd 1989. évi II. toérvény alapjan a
létesitményl tlzcltésdgok orszidgos, Onkéntes alapon létrehozott térsulésa,
amely a létesitményi tldzoltdsagok szakmal munkajanak szinvonal és
hatékonysag javitasiara, érdekeil képviseletére és védelmére, a sziikséges

feltételek megteremtésének tarsadalmi eldsegitésére hivatott.
A szdvetség célja:

a./ a létesitményi, ipari tlzvédelem hatékonysaganak fejlesztése

E./ a létesitményi tlizoltédésagok megbecsiilésének erdsitése

e a létesitményi tlizoltoésdgoknél és tdzvédelmi szervezeteknél
felhalmozddott tudas, szakmai ismeret, gyakorlati tapasztalat, szellemi
toke és a ,legjobb gyakorlatok” felhasznalasaval és megosztéasaval
hozzajarulads a tlzmegeldézési , a tldzoltasi és miszaki mentési, valamint a
tlizvizsgalati tevékenység fejlesztéséhez

d./ a gazdasag tlzvédelmi kulturajanak fejlesztése, a Jogkdvetd magatartds
erésitése

e./ a hazal létesitményi tdzoltdsagok nemzetkdzi elismertségének erdsitése,
illetve a kapcsolddd kilfoldi eredmények hazal adaptécidjanak eldsegitése;
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f./ a tlzvédelmi szakmail képzés  és tovabbképzés szinvonaldnak és
hatékonysadgéanak javitasa;

g./ a létesitményi tdzoltdk kulturdlis és sport tevékenységének és a
tlzeoltdsportnak a témcgatésa;

h./ a Szbvetség 4altal meghatadrozott célok megvaldsitdsdhecz sziikséges
gazdasagl feltételek megteremtése é&rdekében a Szdvetség vagyondnak a
gyarapitasa.

i./ tudomanyos tevékenység, kutatds, a tlzoltasi és mentési tapasztalatok
gydjtése, feldclgozdsa és kézzététele;

j./ szakmai nevelés és oktatéas, képességfejlesztés és

ismeretterjesztés;
A Szovetség feladata a célkitilizések értelmében:

a./ A létesitményi tlzoltdsadgok és tilzvédelmi szervezetek egységének
erbsitése, és ezen szervezetek érdekvédelmének és érdekképviseletének
az ellatasa.

b./ A tlzvédelemmel kapcsolatos és a gazdalkoddkat, valamint
létesitményi tlizoltdésagokat érintd szabdlyozds-tervezetek és egyéb
dokumentumok véleményezése, elemzése és é&rtékelése.

c./ Kapcsolattartds a hazai és kUl£61di, hasonld tevékenységet folytatd
szervezetekkel, wvalamint a tlGzvédelem hatékonysadgéanak erdsitésében,
illetve fejlesztésében érintett szervezetekkel és személyekkel.

d./ A tlzvédelmi szakmali képzettség szinvonaldt fejlesztd rendezvények
szervezése, lebonyolitéasa.

e./ A tlzvédelemmel és a létesitményi tlizoltdsadgok feladatkdrével

tsszefiiggd, és annak fejlesztését segitd tevékenység végzése,
Osztdnzése.
£f./ Gazdalkodas a Szbvetség wvagyonaval, valamint a Szdvetség

koltségvetésében eldirdanyzott kerettsszegekkel.

g./ Tlzoltadsi és mentési tapasztalatok gyljtése és feldolgozasa, a
gazdalkoddk tlzvédelmi Dbiztonsdgat érinté kérdések és tapasztalatok
feltarasa és megismertetése.

A tapasztalatok kézzététele éEs megismertetése - az informacid
jellegének megfelelden - a Szdvetség belsd rendezvényein, weboldalén,
szakmai folydiratokban tdrténik.

h./ A tGzoltdsi és mentési tevékenységgel oOsszefiiggésben adatgyljtés,
feldolgozas és elemzés, melynek eredményeképpen ajanlisok készitése és

kozzététele a nyilvanossag széles kdrében.
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i./ A tapasztalatok alapjdn =zart é&s nyilvanos szakmai napok,
konferenciak szervezése.
j./ Rendezvények szervezése, a létesitményli tlizoltdésagok bemutatasa,

nyilt napok tartasa.

I1. Eves beszamold

Az LTSZ miikddésérdl, vagyoni, pénzigyi és jovedelmi helyzetérdl, a naptari
év kényveinek lezarasat kovetden a Szamviteli Toérvényben, valamint a
224/2000. (XII.19.) Korm. sz. rendeletben meghatdrozott beszamoldt kodteles

késziteni.

1. A szamviteli alapelvek

A koényvvezetés és a beszamold készitése sordn a szervezet az alabbi

szamviteli elveket érvényesiti:

a.) altalanos alapelv:

-a vallalkozas folytatidsdnak elve.

b.) A beszamold tartalmidra hatd elvek:

-a teljesség elve,
-a valddisag elve,
-az &sszemérés elve,

-az &vatossag elve.

c.) A beszamold tartalmdra hatd, kiegészitd alapelvek:

-a bruttd elszamolas elve,

-az egyedi értékelés elve,

-az 1débeli elhataroléas elve,

-a tartalom elsédlegessége a formaval szemben alapelv,
-a lényegesség elve,

-a kéltség-haszon 6sszevetésének elve.
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d.) B beszamolé formdjara hatd alapelvek:

-a viladgossag elve,
-a kovetkezetesség elve,

-a folyteonossag elve.

A felscrclt alapelvek alkalmazédsa a beszdmold készitése soran kdtelezd.

2. Konyvvezetés

A koényvvezetés az a tevékenység, amelynek keretében a Szervezet a
gazdalkodd tevékenysége soran eldéforduld vagyoni, pénzigyi, Jjovedelmi
helyzetére kihatdé eseményekr&l folyamatos nyilvantartédst vezet és azt az

tizleti é&v végén lezarja.

A Szervezetnél az Uzleti &v a naptari évvel azonos.

A Szervezet altal vezetett kdnyvelési mdd: az egyszeres kényvvitel.

2.1 A kényvvezetés rendje

Az egyszeres kdnyvvitel a pénzeszkdzokrdl és azok forrasairdl, valamint az
azokban bekdévetkezett valtozasokrol készitett bizonylatok alapjan
napléfékdnyvet vezet, valamint a naplofékényvi rovatok tovabbi

részletezésére analitikus nyilvantartésokat.

Az szervezet olyan analitikus nyilvantartéasckat vezet, amelyek az eldirt

egyszerlisitett mérleg és eredmény-levezetés &sszedllitasdhoz, szikségesek.
Analitikus nyilvantartasock:

Tag- €s tagdij nyilvantartas,

Targyi eszkdzdk nyilvantartasa,

Immateridlis javak nyilvantartésa,

Vev&kkel szembeni kévetelések nyilvéntartésa,

Szallitdkkal szembeni tartozadsok nyilvantartésa,

Munkabérek, és mas személyi jellegl kifizetések nyilvantartasa,
Adott eldlegek nyilvantartésa,

SzigorQ szamadasl nyomtatvanyok nyilvantartasa.
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2.2. A konyvviteli zarlat rendje

A szervezet a pénzmozgds bizonylatai kozil a pénztari bizonylatckat a
pénzmozgassal egyidejilileg, a bankszadmla forgalom bizonylatait a banki
értesités megérkezésekor, az egyéb pénzeszkdzdket érintd tételeket pedig a

targyhét kévetd hd 20. napjidig kell a napléfdkdnyvben rogziteni.

3. Beszamolo

A Szamviteli Térvény, valamint az egyéb szervezetek beszamolasi és
kényvvezetési kotelezettségének sajitossigait szabalyozd kormdnyrendelet
eldirdsa szerint a szervezet a pénzforgalomrdl vezetett, egyszeres
kényvvitelt vezet, (naplofdékényvet és analitikus nyilvaAntartasckat vezet),
és a leltarak alapjén évvégén egyszerlisitett mérleget készit.

A mérlegben az eszkdzdket és a forridsokat bruttd mddon kell kimutatni.

Minden mérlegtételnél fel kell tintetni az eldzd naptari év megfeleld
adatét is. Amennyiben ellendrzés, dnellendrzés soran az eldzd évre
vonatkozd® Jjelentds Osszegl hibat 4&llapitottak meg, az a mérlegkészités
napjaig ismert, é&és a mérleg forduldnapjaig pénzigyileg rendezett tétel,
akkor az egyszerlsitett mérleg és az eredmény-levezetés megfeleld

tételeinél, az eldézd évi adatok mellett fel kell tintetni azokat.

3.1. Leltarozas

A mérlegtételeket leltdrral kell alatamasztani.

Az eszkdzdbk és forrasok leltdrozédsadnak rendjét az alabbiak szerint kell

végezni:

A szervezetnél a mérleg forduldnapja elétt kell elvégezni a leltadrozast
ugy, hogy a mérlegben 1évd adatok a leltarral alatadmaszthatdak legyenek.
A leltadr elkészitése évente kotelezd, mégpedig a befektetett eszkdzdkre

épplagy, mint az egyéb eszkdzdkre, a kdvetelésekre és a kotelezettségekre

egyarant.
A berendezések, felszerelések, készletek leltarozasa mennyiségi
felvétellel, mig az egyéb eszkdézdk - pénzeszkdzdk, kbvetelések - és a

forrasok leltarozasa a nyilvantartasok alapjan, egyeztetéssgel tdérténik,

analitikus kimutatasok, bankkivonatok, bevalldsok stb. alapjéan.
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A leltarozasrdl, a mérleg forduldnapldn meglévd eszkdzskrdl és forrdsokrdl
a mérleg mellékleteként iradsos leltérfelvétel készll, melyet a leltdrozast

végzd személy és az elndk kételes aldirasaval ellatni.

A leltarozds sorédn fellelt meghibdscdott eszk&zdk selejtezésérdl a
Szervezet elnéke doént. A selejtezésrdl jegyzdkdnyvet kell késziteni, amely
az eszkéznek a nyilvéntartdsckbdél térténd kivezetéséhez tartozd bizonylat

melléklete.

A mérlegtételek értékelésének szabdlyozasat a IV. fejezet irja eld.

3.2. A beszamolo készités, jovahagyas és kozzététel
A mérleg forduldmapja: december 31.
A mérlegkészités napja: A targyévet kovetd év madjus 15. napja.
Az egyszeres kényvvitel alapjan készitett beszamcld két részbdl all:
- egyszerlsitett beszamolé,
- eredmény-levezetés.
A szervezet a mérlegsémdja a 224/2000.(XII.19) kormanyrendelet 1 szamid
melléklete alapjan, mig az eredmény kimutatads a kormanyrendelet 2.szamid

melléklete alapjan készul.

A szervezet éves gazdilkodasardl készitett beszadmoldt a Kdzgyllés hagyja

jéva.

A Szervezetnek a Szamviteli Toérvény értelmében nincs letétbe helyezési

kételezettsége.
A Szervezet beszadmoldjaba az Szervezet székhelyén barki betekinthet.

A szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabdl lényeges, jelentds, nem

lényeges,nem Jjelentds Osszegl hiba szabidlyozéasa

4. Lényeges 0sszegl hiba meghatarozasa

Amennyiben az elézé évre (évekre) vonatkozd ellendrzés, onellendérzés a

megbizhatd, valds képet lényegesen befolyascld hibat tar fel, a
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moédositasokkal kiegészitett beszamoldt ismét a Kozgylulés elé kell

terjeszteni (ha a hiba tébb évet érint, valamennyi év beszamocldjat) .

Lényeges &sszegll hiba, amelynek kovetkeztében a hiba feltéarasanak évét
megeldzd lUzleti év mérlegében kimutatott sajat tdke 20 szazalékkal valtozik

(né vagy csokken).

5. Jelentds 6sszegli hiba meghatarozasa

Jelentés ©sszegll hibanak kell tekintetni azt az &sszeget, amikor a feltart
hibdk és hibahatéasok, eredményt, sajat tdékét noéveld-csokkentd egyiittes
(eldjeltdl fluggetlen) hatdsa meghaladja a

mérleg f&osszeg 2 %$-at.

III. Az eszkozok és forrasok értékelésének modja, az eszkozok
és forrasok értékelésének szabalyozasa

(A Szervezet nem készit kiilén Ertékelési Szabalyzatot, mert nagysagrendje

nem indokolja, igy jelen Szamviteli Politikéban szabidlyozza azt.)

1. Ertékelési Alapelvek

Az értékelésnél a vallalkozas folytatasédnak elvébdl kell kiindulni, amelyet
kiegésziti a szamviteli alapelvek kézl a valddisdg, a kévetkezetesség, az

6vatossag, az egyedi értékelés &s a lényegesség elve.

Az eszkdzoket és a forrédsokat leltarozédssal, egyeztetéssel kell ellendrizni

és egyedenként értékelni.

Ertékelés: az eszkdzdk és a forrdsok értékének meghatdrozdsa, amely

osszeggel a mérlegben szerepeltethetd.

1.1. Az eszkozok bekertilési értéke

Az egyszerUsitett mérlegben a befektetett eszkdzdket és a forgdeszkdzdket a
beszerzési,illetve el8adllitési koltségen kell értékelni, csokkentve az

elszameclt értékcsdkkenés és az elszadmolt értékvesztés Osszegével.

A térités nélklul Aatvett eszkdzdk bekerulési értéke az Aataddénal kimutatott

nyilvantartds szerinti érték. Az ajandékként, hagyatékként kapott eszkdzdk,
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tovabbd a tdébbletként fellelt eszkdzdk a mérlegben az &dllomdnyba vétel
idépontjaban ismert piaci értéke.

Az eszkdzdk bekertilési értéke

Bekertilési érték alatt a vasarolt eszkdzdknél a beszerzési Aarat, a sajat
eléallitéast eszkdzdknél az elddllitas soran felmeriilt tényleges kiadésokat

kell érteni.

1.2, Beszerzési ar

A beszerzési Ar dsszetevdi:

A vételar,

A szallitasi, rakodasi kdltség,

Az alapozasi, szerelési, Uzembe helyezési kdltség (csak beruhizas esetén),
A rendeltetésszerl haszndlathoz szlkséges tartozékok értéke,

A beszerzéshez kapcsolddd add,

A beszerzéshez kapcsolddd hatdsagi dijak,

A beszerzéshez kapcsoldédd illetékek,

vamkoltség,

Az elbzetesen felszamitott, le nem vonhatd afa.

A bekerilési érték részét képezd tételeket a felmeriilésiikker, a gazdasagi
események megtdrténtekor, de legkésébb az Uzembe helyezéskor kell

szamitasba venni a szamlizott &sszegben.

2. Amortizacid elszamoldsa

Az értékcsdkkenés elszamoladsanak alapja az eszkdzdk bruttdé értéke

(bekeriilési érték).

A Szervezet a terv szerinti é&rtékcsdkkenést évente egyszer, é&vvégén
szdmolja el a bruttd érték alapjan, linedlis kulccsal.

Az értékcsdkkenési leiras mértékét, a wvarhaté hasznalati idé alapjan az
eszkdz fizikai elhaszndlédésa, avuldsa figyelembe vételével egyedileg kell

megdllapitani.

Nem szamolhaté el terv szerinti értékcsdékkenés a midr teljesen leirt
eszkdzdk, a még lzembe nem helyezett beruhdzisok, valamint a képzdémivészeti

alkotéasok utan.
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Az 100.000 forint egyedi beszerzési érték alatti vagyoni értékid Jjogokat,
szellemi termékeket, térgyi eszkdzdket a Szervezet hasznilatba vételkor egy

Osszegben szadmolja el értékcsdkkenési leirdsként.

Terven feltli értékcsdkkenésként kell elszdmolni, ha az immaterialis
jészég, és a targyili eszkdéz kdnyvszerinti értéke tartdsan és jelentdsen
meghaladja a piaci értéket, ha értéke tartdsan lecsdkken, feleslegessé
valt, megrongalddott, megsemmisiilt, a vagyoni értékl jog csak korlatozottan

vagy egyaltaldn nem érvényesithetd.

Céltartalék képzés

A Szamviteli térvény 41. § értelmében az addzas eldtti eredmény terhére
céltartalékot kell képezni-a szlkséges mértékben - azokra a maltbeli,
illetve folyamatban 1év8 Ugyletekbdl, 1lletve szerzdédésekbdl szarmazd
harmadik felekkel szembeni koételezettségekre, amelyek a mérlegkészitésig
rendelkezésre 4116 informacidék szerint - varhatdan, vagy bizonyosan
felmerilnek, de O&sszeglik é&s esedékességik a mérlegkészités idején még
bizonytalan.

IV. Eszkozok és forrasok értékelése

A Szédmviteli T&rvény el8irdsa szerint a Szémviteli politika keretében
szabalyozni kell az eszkdzdék és forradsok mérlegben kimutatott &sszegének

értékelési szabdlyait.

1. Befektetett eszkozok

Befektetett eszkdzként csak olyan eszkdézt szabad a mérlegben kimutatni,

amely tartdsan, legalabb egy éven tGl szolgdlja a Szervezet tevékenységét.

1.1. Immateridlis javak
Az immateridlis javak kozott kell kimutatni azokat a nem anyagi eszkdzdket

(vagyoni értéki jog, szellemi termék), amelyek tartdsan szolgdljidk az

szervezet tevékenységét.

Az immateridlis javak értékelése a mindenkori nettd értéken tdrténik.
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A nettd érték a tényleges beszerzési ar, illetve eldallitési érték és az
elszamolt halmozott (terv szerinti és terven fellili) értékcsdkkenés

ktldénbdzete.

Az immateridlis javak értékcsdkkenési leirdsat a Szamviteli politika III.2.

pontja szerint kell megdllapitani.

1.2. Targyi eszkozok

A targyi eszkdézdk kézdtt kell a mérlegben kimutatni az szdzezer forint
feletti beszerzési értékll eszkozdket, amelyek tartdésan szolgdlijak a

Szervezet tevékenységét (Ilyen lehet: ingatlan, gép, berendezés, jarmd).
A targyi eszkdbzdk értékelése a mindenkori nettd értéken tdrténik.

A nettd érték a tényleges beszerzési 4&r, illetve eldallitasi érték és az

elszdmolt halmozott értékcsdkkenés kuldénbdzete.

Ertékcsdkkenés elszamolaséra a III.2. pont eldirdsait kell alkalmazni.

2. Forgbeszkozok

A forgbeszkdzdk csoportjdba a készletek, kovetelések, nem befektetési célt

szolgadld értékpapirok és a pénzeszkdzdk tartoznak.

2.1. Készletek

Jelenleg a Szervezet tevékenységéhez készlet beszerzésre nincs szlkség,
amennyiben ez wvaltozik a vasirolt készletek értékelése a mérlegben
tényleges beszerzési Aron torténik.

A beszerzési ar tartalmdt a III. 1.2. pont rdgziti.

2.2. Kovetelések

Belfsldi vevd kévetelés a kiszamlazott, az adds &ltal elfogadott, elismert

Osszegben 4llithaté be a mérlegbe.

2.3. Pénzeszkozok

A pénzeszkdzdk a mérlegben kimutatott oOsszege a tényleges pénzkészlettel,
illetve a bankkivonattal egyeztetett december 31-i zard pénzallominy koényv
szerinti értékkel azonos.
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3. Sajat toke
3.1. Indul6 téke

A jegyzett tdke mérlegsoron kell kimutatni a tagok &ltal ilyen cimen a
Szervezet rendelkezésére bocsatott, az Alapitd okiratban szerepld dsszeget,

a pénzforgalmi kényvvitelben kimutatott Gsszeggel egyezden.

3.2. Tékevaltozas

Az egyszerlsitett Dbeszdmold mérlegében tdékevadltozisként az egyszerilisitett
beszamold mérlegébe bedllitott Osszes adat kitdltése utdn az eszkdz és

forréds oldal koézdtt mutatkozd klildnbdzetet kell szerepeltetni.

3.3. Lekotott tartalék

A 38. § szerinti lekdtdtt tartalékot a megfeleld jogcimek alapjan a
tdketartalékbdl torténd &dtvezetéssel, illetve a sajét tdékében kimutatésra
keritild eredménytartalék oOsszegét csdkkentve kell az egyszerlisitett mérlegbe

bedllitani

3.4. Targyévi eredmény alaptevékenységbdl

Ezen a mérlegsoron a taArgyévi tevékenység eredménye, vagy vagyonvesztése
jelenik meg, egyezden az eredmény levezetésben ilyen cimen kimutatott

bsszeggel.

3.5 Targyévi eredmény vallalkozasi tevékenységbdl

Ezen a mérlegsoron a targyévi wvallalkozasi tevékenység eredménye vagy
vagyonvesztése jelenik meg, egyezden az eredmény levezetésben ilyen cimen

kimutatott &sszeggel.

4. Tartalékok

a) az egyszerlisitett mérleg eszkdzoldaladra beallitott sajat termelésid
készletek, a fizetendd 4&ltaldnos forgalmi adét nem tartalmazd vevdkkel
szembeni kbévetelések, a Jjogszerlen 1igényelt, de a mérlegforduldénapig
pénziigyileg még nem teljesitett tamogatésok, a 106. § (3) bekezdésének

alkalmazésa esetén a pénzkiadasbél szarmazéd kdvetelések, a pénzbevételbdl
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szdrmazd kdtelezettségek bevételként még el nem szédmolhatd
arfolyamnyeresége egylttes Osszegének, és

b) az egyszerlsitett mérleg forrésoldaldra bedllitott, a vasidrolt készletek
zadrd &allomanyahoz, az immateridlis javak, a targyi eszkdzdk beszerzéséhez
nem kapcsolddd szallitdkkal szembeni kotelezettségek levonhatd &altaldnos
forgalmi addét nem tartalmazd Osszege, tovadbbd a 103. § (1) bekezdése
szerinti céltartalék, wvalamint a 103. § (2) bekezdése szerinti révid
lejdrati kotelezettségek k&zil a Jovdbeni kiegyenlitésiikkor koltséget,
réforditédst jelentd kotelezettségek egylittes Gsszegének

kilénbdzete (negativ eléjeld is lehet).

5. Céltartalékok

A  Szamviteli politika III.3. pontja szerint képzett céltartalék a
pénzforgalmi koényvvitel sajatossagaibél addéddan nem szadmolhatd el az
eredmény terhére, csak a valds vagyonérték kimutatidsa miatt kell beallitani

a mérlegbe.

6. Kotelezettségek

Kotelezettségek azok a sza&llitési, vallalkozdsi, szolgdltatidsi és egyéb
szerz&désekbdl eredd fizetési kbtelezettsegek, amelyek teljesitése

elismert. A kotelezettségek lehetnek hosszl és révid lejiratuak

6.1. Hosszu lejaratu kotelezettségek

Itt kell kimutatni, a szerzd8dés alapjén egy évnél hosszabb lejaratra kapott
kdleson, hitel oOsszegét - levonva a mérleg fordulénapjat kévetd egy éven
bellil esedékes Osszeget -, valamint a beruhdzdsi szadllitdval szembeni egy

éven tuli kdtelezettséget.

6.2. Rovid lejaratua kotelezettségek

A rovid lejaratu kotelezettségek koézé a mérleg forduldnapjat kévetd egy
éven bellili koételezettségeket kell kimutatni. Itt kell szerepeltetni az
druszallitasbol, szolgaltatasbdél szarmazd kotelezettséget, a pénzforgalmi
nyilvantartiasban nem kényvelt, de a térgyiddszakot terheld kdtelezettséget,
a koltségvetéssel elszamolt, de pénzlgyileg nem rendezett addkdtelezettség
bsszegét, a hitel, kolcsdn egy éven belill esedékes visszafizetésének

Osszegét.
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A kotelezettségek értékelése az Aruszallitds, szolgdltatds elismert,

teljesitett, szamlazott Osszegével egyezden tdrténik.

V. Az eredménylevezetés tartalma és tagolasa

Az eredménylevezetés a szervezet mérleg szerinti eredményének, valamint
pénzligyi eredménye térgyévi valtozdsdnak levezetését tartalmazza, az
eredmény keletkezésére, mddositasara hatd fdébb tényezdknek, Osszetevdknek a

bemutatasaval.

Az eredménylevezetésben a végleges (vissza nem fizetendd, illetve vissza
nem kodvetelhetd) pénzmozgasok egyenlegeként a pénzigyli eredmény adékdteles
és jovedelemaddzds ald nem vont targyévi valtozdsat, valamint az addzott
eredményben a valddisag, az 6vatossag elvét érvényesitve — a 100. § (2) és
a 105. §& (1) bekezdése alapjan tényleges pénzmozgds hianyaban is -
szamitasba veendd Dbevételeket, raforditasokat és értékmddositasokat

elklildnitetten kell szerepeltetni.

Az eredménylevezetésben egymastol elkiilénitve kell kimutatni az
alaptevékenységgel, valamint a véallalkozasi tevékenységgel Osszefiiggd
tételeket.

Az alaptevékenységhez, illetve a vallalkozdsi tevékenységhez kézvetleniil
nem kapcsolédd rafordditdsokat , kiaddsokat az egyéb szervezet a bevételek
aranyaban kételes megosztani az alaptevékenység, illetve a vallalkozasi
tevékenység kdzodtt.

A szervezet a kapott alapitdi, kozponti koéltségvetési, helyi &nkormanyzati
és egyéb tamogatésckat bevételként szamolja el. Nem bevételként, hanem
kotelezettségként kell kimutatni azt az alaptevékenység céljadra kapott
tamogatast amelyet tovabb utal olyan szervezet részére, amely a cél
szerinti feladatot kodzvetleniil megvaldsitja.

A szervezet a pénzlugyileg rendezett bevételeit legalédbk a kapott
tadmogatasok (alapitdi, kozponti kéltégvetési, helyi Onkorményzati, egyéb) a
tegdij, wvalamint az egyéb bevételek illetve a pénzbevételt nem Jelentd

bevételek csoportositésban kell bemutatni.

Az eredménylevezetésben a bevételeket, a koltségeket, raforditasockat meg
kell bontani aszerint, hogy azokat a tényleges pénzlgyi teljesités alapjan

vagy pénzmozgds nélkili tgylet kapcsan szamoltdk el
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1.Az eredménylevezetés tételeinek tartalma

Pénzlgyileg rendezett nettd &Arbevételként kell kimutatni a Sztv. 72-75. §
szerinti, a mérlegforduldnapig pénzigyileg rendezett &sszegeket.

Nem pénzben kiegyenlitett é&rtékesités nettd A&rbevételeként kell kimutatni
az értékesités ellenértékét, ha azt a szervezet részben vagy egészen nem
pénzben kapja meg

Arbevételként kell figyelembe venni a kordbban raforditdsként el nem
szadmolhatd behajthatatlannak vagy bizonytalannak mindsitett vevdkédvetelésre
utdlag befolyt &sszeget is.

Pénziigyileg rendezett addkdteles egyéb bevételek az egyéb bevételek, a
pénziigyl miveletek bevételei, a rendkivili bevételek mérlegforduldnapig
pénzligyileg rendezett &sszegei

Pénzbevételt nem jelentd addkdteles bevételként kell kimutatni kiiléndsen:

az lzleti évben elengedett wvagy  &tvallalt szallitdval szembeni
kételezettséyg Osszegébdl a beszerzett eszkdz lizembe helyezése 6ta elszamolt
(halmozott) értékcsdkkenést részben vagy teljes egészében ellentételezd
bsszeget,

A pénzbevételt nem jelentd, jovedelemaddzads alad vont bevételek kozdtt kell
kimutatni a tényleges pénzmozgds nélkll elszamolt bevételeket

A  jovedelemaddzds alad nem vont bevételek azok a pénzbevételek wvagy
pénzmozgas nélkili végleges bevételek, amelyekkel szemben raforditds nem
szamolhaté el (tdbbletként befizetett add visszatéritése, mas adénemnél
torténd figyelembe vétele, Jjogszabaly alapjan addémentesen kapott
pénzbevétel). Itt kell szerepeltetni az lzleti évben a tagoktdl vagyoni
hozzédjarulasként kapott eszkozok létesitd okirat, annak médositéasa, illetve

a legfébb szerv errdél sz616 hatldrozata szerinti értékét is.

A  ré&forditédsként érvényesithetd kiadasok k&zé csak az {zleti évben
kifizetett Osszegeket lehet bedllitani.

A ré&forditast Jjelentd eszkdzviltozédsck tétel az tlzleti évben, nem pénzben
teljesitett kdtelezettség-kiegyenlitéseket tartalmazza.

A raforditést Jjelentd elszamolédsok kozott kell kimutatni az értékcessdkkenési
leirédst, az értékvesztésként elszamolt Osszeget, valamint az egyszerfisitett

mérlegben kimutatott kifizetett vasdrolt készletek Allomdnyvaltozisat.

VI. A bizonylati elv és a bizonylati fegyelem
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Az Szt. tv. 165. §-a értelmében minden gazdasagi miveletrdl, eseményrdl,
amely az eszkdzdk, i1lletve az eszkdézdk forrasainak &llomanyat vagy
Osszetételét megvdltoztatja, bizonylatot kell kidllitani (késziteni).

A gazdasagi miveletek, események folyamatat tikrdzd &sszes bizonylat
adatait a koényvviteli nyilvantartdsokban rdégziteni kell. A szamviteli
nyilvéntartasokban csak szabdlyszerlen kidllitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabdlyszerd az a bizonylat, amelyet a vonatkozd
jogszabalyoknak megfelelSen &llitottak ki, az adott gazdasagl miveletre
vonatkozdan a konyvvitelben rogzitendd és &a mads jogszabidlyokban eldirt
adatokat a valdsagnak megfelelden, hidnytalanul tartalmazza. A szabalyszerd
bizonylat megfelel az A&altalédnos alaki és tartalmi kévetelményeknek, és

esetleges hiba alkalméval szabdlyszerlen javitotték.

A Szervezetnél -a Sztv. eldirdsaival Osszhangban -a pénzeszkdzdket érintd
gazdasdgli miveletek bizonylatait azonnal roégziteni kell a szamvitelil
nyilvantartasokban, készpénzforgalom esetében a pénzmozgissal egyideijiileg,
mig a bankszamlaforgalomnal a banki értesitést kovetden, de legkésdbb a
tadrgyhét kévetd hd 20-aig.

A Szervezetnél a ,készpénzforgalom rdgzitése a pénzmozgassal egyidejileg”
azt jelenti, hogy ki kell A&llitani a pénztarbizonylatot, és azt fel kell
vezetni a pénztarjelentésbe.

A kiadasi és bevételi pénztarbizonylatok, valamint a pénztarjelentés

sorszamozott, hitelesitett bizonylattdémb.

Az egyéb gazdasidgi eseményekrdl késziilt bizonylatokat havonta rdégziti a

kényvelésben a Szervezet, legkésdbb az adott kdvetd hd 20-aig.

1. A bizonylatok alaki és tartalmi kellékei:

-bizonylat megnevezése, sorszama;

-a bizonylatot kidllitd megjeldlése;

-az utalvanyozd személy aldirasa;

-a gazdasédgl mivelet leirésa;

-mennyiségi, értékbeli adatok feltlintetése;
-datum, aldirés;

-kimend szamla esetén a vevd adatai;

-a kényvelés megtdrténtét;

-a koényvelés idejét;

2 Szervezet az Arn £ v eldirdsainak megfeleld egyszerlsitett
(készpénzfizetéses) szamlat és szamlat &llit ki. A szamla szigor(G szamadisi

nyomtatvany, melyet mnyilvantart a szigorQi szémaddsli nyilvantartdsban. A
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szamla kidllitdsdhoz a szervezet az Infocentrum &ltal készitett szamlazéd

programot hasgznalja

2. A bizonylatok megérzése

A szamviteli bizonylatok képezik a konyvviteli nyilvantartasok alapjat,
amelyeket a beszamoldban foglalt adatok utdlagos ellendrzéséhez meg kell
Srizni.

A kényvvitelben roégzitett, a beszdmoldban szerepld adatoknak a valdsagot
kell tukrodznitk, kiviladllék dltal is megdllapithatdknak kell lennitik.

E cél érdekében a beszamoldt, wvalamint az azt alidtamasztd leltart és a
kényvelési bizonylatokat 10 évig kdteles megbrizni a Szervezet.

A kényvviteli elszamolast kézvetlenll és kodzvetetten aldtdmasztd szamviteli
bizonylatokat (szamlarendet, részletezd, analitikus kimutatasokat) legaléabb
8 évig kell olvashatdé formdban megédrizni.

A szigoru szamadasu bizonylatok rontott példanyait is meg kell &rizni 8

évig.

A konyvelési bizonylatok, iratok megérzési helye - DunalGjvaros, Papirgyari
u. 42-46.
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