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INTEZKEDESE

a hivatasos katasztréfavédelmi szervek ellenorzési és feliigyeleti tevékenységének
szabalyairol

Budapest, 2020. november 4.

A hivatasos katasztrofavédelmi szervek Normaalkotasi Szabalyzatardl szolé 5/2018. (V. 25.)
BM OKF utasitdés mellékletének 8. pont a) alpontja alapjan — figyelemmel a
katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcesolodo egyes térvények modositasarol szolo 2011. évi
CXXVIIL torvény 23. § (2) bekezdésében meghatérozott vezetési, iranyitasi feladatok
végrehajtdsara —, az irdnyitdsi jogkoOrbe tartozd ellendrzési hataskorgyakorlas eljarasi
szabalyainak meghatdrozasa, egységes értelmezése és alkalmazasa érdekében kiadom az
alabbi

intézkedést:

1, Altalanos rendelkezések

. Az intézkedés hatdlya a BM Orszdgos Katasztrofavédelmi Foigazgatosigra (a
tovabbiakban: BM OKF), és az irdnyitasa ala tartozo teriileti, a teriileti jogallasu, valamint
helyi szerveire (a tovabbiakban egyiitt: hivatisos katasztrfavédelmi szervek) és annak
teljes személyi allomanyara terjed ki.

2. Az 6nkormanyzati tlizoltésag (a tovabbiakban: OTP) szakmai irdnyitasarol és feliigyeleti
ellenérzésének rendjérél szol6 BM OKF Foigazgatoi utasitisban, az onkéntes tiizolto
egyestilet 6ndllé beavatkozasanak feltételeirdl és a beavatkozé 6nkéntes tilizolté egyesiilet
tevékenységérol szolo6 BM OKF Foéigazgatoi utasitdsban, valamint az dnkéntes tiizoltd
egyesiiletek  tdmogatasanak, tlizolt6 szakmai ellendrzésének katasztrofavédelmi
feladatairdl szolo6 BM OKF Fdigazgatdi utasitisban meghatarozott ellenérzési feladatok
végrehajtasa sordn jelen intézkedés szabalyait is figyelembe kell venni.

2. Az ellenérzés fogalma, célja, fajtii és alapelvei

3. Az ellenérzés a vezet6-irdnyité munka fontos eszkoze, annak tervezése és végrehajtisa a



vezetdk joga és kitelessége. A vezetdk felelosek az ellendrzési tevékenység rendszeres €s
hatékony gyakorlasaért, kotelesek biztositani az altaluk vezetett, valamint az irdnyitasi,
feliigyeleti hataskoriikbe tartozod szervezetek, személyek, tevékenységek, az eszk6zok
megfelel$ gyakorisagu és tartalmu ellenérzését, a tapasztalatok gytijtését, hasznositasat.

Az ellendrzés a szolgalati és szakmai eloljarok azon tervszeri é€s terven feliili
tevékenysége, amelyet jelen intézkedés rendelkezései szerint személyesen vagy
meghatalmazottaik tjan végeznek annak érdekében, hogy megédllapitsék alarendeltjeik és
a szakmai feliigyeletik ald tartozok tevékenységének jogszeriiségét, szakszerliségét,
eredményességét, fegyelmét, elvégzett munkdjuk hatékonysagat, felderitsék a
munkavégzés hidnyossagait, valamint kivizsgéljik a bekovetkezett események okait.

Feliigyeleti és iranyitdi ellen6rzés a hivatasos katasztrofavédelmi szervek vagy a hatdsag
azon tervszerli, vagy terven felilli tevékenysége, melyet jogszabalyban biztositott
hataskorében, illetékességi teriiletén hajt végre, abbdl a célbol, hogy biztositsa az anyagi
és eljarasjogi szabalyok érvényesiilését.

Az ellendrzés fajtai:

a) vezetdi ellendrzés: az aldrendelt vezetOk, szervezeti egységek, szervezeti elemek,
személyek munkamodszereinek megfeleldségét vizsgalja;

b) szakmai ellendrzés: egy specialis szakteriilet célzott ellendrzése, amely egy szakmai
kérdés miikodését vizsgalja az alarendelt szervezeteknél;

¢) revizios ellendrzés: a koltségvetési gazdalkodast folytatok specidlis szabalyok szerinti
ellenérzése az alarendeltségébe tartozo gazdalkodast folytato szerveknél;

d) szakteriileti ellendrzés: egy szakteriilet komplex ellendrzésére iranyul, amely a
szakteriilet tevékenységét meghatarozd valamennyi szabéalyozé éltal szabalyozott
feladatok végrehajtasanak megfelel6ségét vizsgalja az alarendelt szervezeteknél;

e) feliigyeleti ellendrzés: specidlis ellendrzés, amelyet a hivatdsos katasztrofavédelmi
szervek a szolgdlati alarendeltségiikbe nem tartozé szervezeteknél hajtanak végre jogi
felhatalmazas alapjan, amely lehet szakmai vagy revizios célu;

f) vizsgalat: olyan specidlis (akar belsd, feliigyeleti, szakmai. revizids, valamint ezek
egyidejli végrehajtasat biztositd) ellendrzés, amely valamely bekovetkezett esemény,
jogsértés, mulasztas koriilményeinek tisztizasara, kovetkeztetések levondsara, a
személyes felel6sség megdllapitasara iranyul.

Az ellenorzések célja, hogy az ellendrzésre jogosult vezetd meggy6z6djon a hataskdrébe
tartozo kérdésekben az alarendelt, felligyelt, illetdleg az ellentrzés ald vont miikddésének
jogszerliségérol, szakszertiségérol, a mikodés feltételeinek rendelkezésre allasarol €s ezek
alapjan megitélije a miikodést, valamint kovetkeztetéseket vonjon le a hianyossagok
kijavitasat szolgalo kotelezettségek meghatarozasahoz.

Az ellen6rzés a vezetok munkakori kotelessége, amelyet jelen intézkedés el6irdsai szerint
kotelesek tervezni, végrehajtani, dokumentdlni. Az ellen6rzés az erre felhatalmazassal
rendelkez6 vezetdk joga és kotelessége.

Az ellendrzés alapelvei:

a) tervszeriség: az ellendrzéseknek Osszhangban kell lenni a BM OKF Eves
munkaprogramjaban rogzitett célokkal, a munka- és ellenérzési tervekkel, az
ellenorzott szervezet feladataival, a kordbbi ellendrzések tapasztalataival;
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I1.
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b) torvényesség: az ellendrzést végzd koteles betartani az ellendrzésre és az ellendrzés

targyara vonatkoz6 hatalyos jogszabalyokat, belsd szabalyozokat, a hatosagi
jogalkalmazés gyakorlatéat;

¢) meglepetésszerliség: az ellendr varatlan idépontban és helyszinen torténé megjelenése;

d) objektivitas: az ellenérzés a tények és az ezekb6! levonhaté okszeri kovetkeztetések,

Osszefliggések megéllapitasara iranyul;

e) szakszerliség: az ellendr koteles az ellenérzésre felkésziilni, a jogszabalyokban és

f)

belso szabalyozokban foglaltakat részleteiben ismerni:

gazdasagossag: az ellen6rzés lefolytatdsahoz felhasznalt erdforrdsok optimaélis
kihaszndlasa;

g) megalapozottsag: a megillapitiasok aldtdmasztésa tényekkel és a jogszabalyi vagy

belsé szabélyozéi eléirasokkal;

h) Osszeférhetetlenség kizarasa: az ellen6rzé és az ellendrzott kozott nem lehet olyan

kapcsolat, amely az ellendrzés befolyastol mentes lefolytatasat veszélyezteti;

segito jelleg: a pozitiv tapasztalatok megosztasa, javaslat a feltart hibdk, hianyossagok
megsziintetéseére.

3. Az ellendrzési szolgdlatok feladata, hatiskore, illetékessége

A BM OKF Ellentrzési Szolgdlata (a tovdbbiakban: BM OKF ESZ) a BM OKF
foigazgatojanak (a tovébbiakban: fOigazgaté) kozvetlen alarendeltségébe tartozo,
kizarolag ellendrzést végzo, orszagos illetékességgel eljard szervezeti elem. Fé feladata
az ellendrzés tervezése, szervezése, végrehajtésa, szakirdnyitisa és a tapasztalatok
feldolgozdsa. Hataskore a foigazgato 4ltal meghatérozott barmely ellendrzési kérdésre
kiterjed.

A megyei/fovarosi katasztrofavédelmi igazgatosagok és a BM OKF GEK Ellenérzési
Szolgdlata (a tovabbiakban egyiitt: MESZ) az igazgatd kozvetlen alarendeltségébe
tartozo, kizardlag ellendrzést végzé szervezeti elem. Fo feladata az ellendrzések
tervezése, szervezése, végrehajtasa és a tapasztalatok feldolgozdsa. Hatiskore a
megyei/févédrosi katasztrofavédelmi igazgatésigok, valamint a BM OKF Gazdasagi
Ellato Kézpont (a tovabbiakban: BM OKF GEK) igazgatdja (a tovébbiakban egyiitt:
igazgato) dltal meghatérozott barmely ellenérzési kérdésre kiterjed.

4. A vezetok ellendérzési tevékenysége

Az ellenbrzések tervezése, személyes vagy meghatalmazottja ttjan térténd végrehajtasa
minden vezetd kitelessége.

Az ellendrzési megdllapitasok képezik az alapjat az aldrendeltek és a szakmai feliigyelet
ala tartozok munkdja értékelésének és mindsitésének, a soron kévetkezd iddszak
munkatervezésének.

5. Az ellenorzés modszerei

14. A 6. pontban felsorolt ellendrzések végrehaijtasa soran alkalmazhaté médszerek:

a) atfogé ellendrzés: valamely szerv tevékenységének 3 évenkénti komplex ellendrzése,

amely mindsiti az ellendrzott szerv adott iddszaki munkajat (3. melléklet).

b) témavizsgdlat: adott szakkérdés vizsgalata tobb szervezetnél, egy ellen6rzés keretében,

egységes szempontrendszer alapjan;



15.

16.

17.

18.

iranyitoszervi ellendrzés: orszdgos és megyei/fovarosi vezetés modszere, amely az
altala vezetett szakteriilet komplex ellendérzését jelenti az alarendelt szervezetnél;

d) célellendrzés: egy szervezeti elemnél végzett bejelentett vagy varatlan ellendrzes,

amely esemény vagy feladat végrehajtasanak vizsgalatara iranyul, ezen beliil:

da) vezetdi célellendrzés: amelynek sordn a vezetd a kdzvetlen iranyitdsa ald tartozo
szervezeti elemnél a vezetd-iranyito tevékenységet vizsgalja,

db) szakmai célellenérzés: egy szakteriilet célzott ellendérzése, amely egy szakmai
kérdés mikodését vizsgalja,

dc) atadas-atvétel ellenérzése: a teriileti és helyi szerveknél a beosztds atadas-
atvételének végrehajtasat vizsgald célellenorzés,

dd) utoellendrzés: korabbi ellenérzés kapesan meghatérozott feladatok teljesitésének €s
hatasainak vizsgalata,

de) visszatérd ellenérzés: az ellendrzésen feltart hianyossagok megsziintetéséhez
szlikséges intézkedések megtételének, megkezdésének vizsgalatara iranyul,

df) feliilellendrzés: az ellendrzést végzé személyek tevékenységének a vizsgalata;
szemle: az alarendeltek, valamint a szakmai felligyelet ala tartozok tevékenységének

szabalyszertiségét, a technikai eszkozok, ruhazat, valamint malhafelszerelések ¢s
egyéni védodeszkozok meglétét, allapotat, az objektumok rendjét vizsgalja;

beszamoltatds: a munka- és ellendrzési tervben kijelolt vezetok jelentése az utolso
beszamoltatds ota eltelt idoszakban végzett tevékenységrol a szolgalati el6ljaro altal;

g) mobil ellenérzés: varatlan idépontban végrehajtott ellenérzés, ami az aktualis allapot

felmérésére, tényfeltarasra iranyul;

h) Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgélat (a tovabbiakban: KMSZ) specialis ellendrzes:

szabalyait a Katasztréfavédelmi Miiveleti Szolgalat, a Katasztréfavédelmi Mobil
Labor, valamint a Katasztrofavédelmi Sugarfelderit6 Egység tevékenységeének
szabalyozasardl sz6l6 BM OKF Foigazgatoi intézkedés tartalmazza;

ellenérz6 gyakorlat: a szerelési, a szituaciés begyakorlo gyakorlatokon ¢és a
helyismereti foglalkozason elsajatitott ismeretek ellendrzése.

Orszagos és megyei/fovarosi szinten a 14. pontban felsorolt ellendrzési modszerek
alkalmazhatoak.

Helyi szinten a 14. pont a), d), e), f), g) és i) alpontjaiban felsorolt ellenérzési modszerek
alkalmazhatéak.

A 6. pontban felsorolt ellenérzési fajtakon beliil — a 15., és 16. pontban foglaltakra is
figyelemmel — az ellenérzési modszer alkalmazéasarol az ellendrzést elrendeld vezetd
dont.

6. Az ellenérzés végrehajtasanak szabalyai

Az ellendrzések tervezése a munkatervezés rendszerében torténik. A tervet ugy kell
dsszedllitani, hogy az elére nem tervezhetd ellentrzésekhez is rendelkezésre élljon
ellendri kapacitas és id6. A tervben bekovetkezd vdltozasokat (modositott idépont,
elmaradas) haladéktalanul jelenteni kell a tervet jovahagyo vezeto részére.

19. A BM OKF-nél:

a) féléves ellendrzési tervet kell késziteni, amelyben szerepeltetni kell:



b)
c)

d)

aa) az ellendrzé €s az ellendrzott szervezeti elem megnevezését;

ab) az ellenérzés targyat, fajtajat és modszerét;

ac) az ellendrzés tervezett idépontjat (honap megjeldléssel);

a foigazgato-helyettesek, a hivatalvezets, a szolgélatvezetok ellenérzéseiket a
Féléves Vezet6i Munkaterviikben tervezik:

a Havi Naptéri és Ellenérzési Terv tartalmazza a targyhénapra tervezett (publikus)
ellenérzések idépontjait;

a mobil ellendrzéseket havonta kell tervezni.

20. A BM OKF irdnyitdsa ald tartozo terilleti és teriileti jogalldsu szerveknél Féléves
Vezet6i Munka- és Ellenorzési Tervet, Havi Naptari és Ellendrzési Tervet kell késziteni.

21. A katasztréfavédelmi kirendeltségvezetd Havi Naptari és Ellen6rzési Tervet készit.

7. Az ellenér és az ellenérzitt jogai és kitelezettségei

22. Az ellenér jogosult:

a)
b)

c)
d)

az ellendrzott szerv helyiségeibe belépni;

iratokba, nyilvntartasokba betekinteni, azokrdl masolatot, kivonatot, illetve
tantsitvanyt készittetni, az eredeti dokumentumokat masolat hatrahagydsa és
Jjegyzdkonyv felvétele mellett 4tvenni;

irasban vagy széban informaciot kémi;
szakért6t igénybe venni.

23. Az ellendr koteles:

a)
b)

c)
d)

€)
f)
g)

h)
i)

a jogszabalyok és a belsé szabalyozok elirasait betartani;

az ellendérzés megkezdésérol a vezetdt tdjékoztatni, szolgalati igazolvanyat, nyilt
parancsat vagy megbizolevelét bemutatni (2. mellékiet);

megallapitasait, kdvetkeztetéseit és javaslatait irdsba foglalni;

biincselekmény, szabalysértés megalapozott gyantja, vagy kar, tovabba
fegyelemsértés esetén eljarast kezdeményezni;

az ellendrzési jelentés tervezetet az ellenérzott vezetdvel egyeztetni;
Osszeférhetetlenségi ok tudomaéséra jutasarol haladéktalanul jelentést tenni:

az eredeti dokumentumokat az ellen6rzés lezardsakor — a felvett jegyzékényvben
rogzitettek alapjan — hidnytalanul visszaszolgaltatni;

a tudomasara jutott titkot megdrizni;

hibas végrehajtas esetén a helyes eljarast a helyszinen bemutatni.

24. Az ellenérzétt jogosult:

a)

b)
¢)

az ellen6r szolgdlati igazolvanyanak, nyilt parancsinak vagy megbizolevelének
bemutatasat kérni, ennek hianyat a szolgélati eloljaréjanak jelenteni;

az ellendrzés megallapitasait megismerni, azokra észrevételeket tenni:

az ellendrtdl a helyes végrehajtasi gyakorlat bemutatasat kémi.

25. Az ellendrzott koteles:

a)

az ellenorrel egyiittm(ikddni;



b)

c)

tajékoztatast adni, betekintést biztositani, az eredeti dokumentumokat -
jegyzokonyvben rogzitettek szerint — atadni;

a megallapitasok és javaslatok alapjan intézkedési tervet késziteni, vagy a hibak
azonnali javitasarol jelentést tenni;

d) az ellenérzéshez megfelelé munkakorilményeket biztositani.

8. Az ellen6rzés végrehajtasa, dokumentalasa, a tapasztalatok feldolgozasa, az

ellenérzott tevékenység értékelése és mindsitése

26. Az ellenorzés elokészitése:

a)

b)

az 4tfogd, az iranyitoszervi és a célellendrzésekhez, valamint a témavizsgalatokhoz
Ellen6rzési programot és Megbizolevelet kell késziteni (2. melléklet ¢és a 2.
melléklet 1. fiiggeléke). A Megbizbdlevél érvényessége a jelentestervezet
elkészitésének hataridejéig tart;

a helyszini vizsgélat elott legaldbb 5 nappal — az Ellen6rzési program €s
Megbizolevél egyidejii megkiildésével — irasban kell tdjékoztatni az ellenorzott
szerv vezetdjét (2. melléklet 2. fiiggeléke). Mell6zni kell a bejelentést, ha az
elrendeld vezetd megitélése szerint az meghiusithatja az ellendrzés eredményes
lefolytatéasat.

27. Felkésziilés az ellenorzésre:

a)

b)

az ellenér koteles 4ttekinteni a kapesolodo jogszabélyokat, belsé szabalyozokat,
jelentéseket, adatokat, dokumentacidkat, a korabbi ellenérzési és szakirdnyitoi
tapasztalatokat;

az ellen6rok felkészitését az ellendrzés vezetdje hajtja végre.

28. Az ellenérzés végrehajtasa:

a)
b)

d)

g)

az ellendrzés feltételeit az elrendeld biztositja;

az ellendrzés vezetdje az ellendrzés iddtartamara az ellendrok szolgalati eldljaroja,
aki felelés az ellendrzés megszervezéséért, végrehajtasaért és az (Osszefoglalo)
ellenérzési jelentés hataridore torténd elkészitéséért;

az ellendrzés fajtaja szerint kell megvalasztani az ellenérzési modszereket;

az ellenérzott szerv vezetdjétol — a BM OKF Miiveleti Foigazgato-helyettesi
Szervezet Orszagos Tlizoltdsagi Fofeliigyeltség (a tovabbiakban: OTF), a KMSZ
és a BM OKF Ellendrzési Szolgéalat Mobil Ellenorzési Osztaly (a tovabbiakban:
MEOQ) ellenérzései, tovabba a vezetdi ellenorzések kivételével — minden esetben
teljességi nyilatkozatot (2. melléklet 3. fiiggeléke) kell kérni;

az ellenorzés végrehajthatd egyénileg, csoportosan, vagy bizottsag altal. Az azonos
helyen, idében és témaban tobb személy altal végrehajtott ellendrzéseknél az
elrendel6 koteles kijeldini az ellendrzés vezetojét;

a helyszini ellenérzés az ellendrzés tényének kozlésével indul, valamint az ellenor
tajékoztatast ad az ellendrzésrol és bemutatja az ellenérzési dokumentumokat;

az ellendrzési megdllapitasok bizonyitasara felhasznalhato kiilondsen:

ga) az eredeti okirat, olyan irat, amely a kiadmanyozo aldirdsdval késziilt,
iktatoszammal és bélyegz6 lenyomatéval van ellatva;



h)

i)

J)

k)

gb) a masolat, az eredeti iratrdl szdveg-azonos és alakhiti formdban utdlag késziilt
egyszeri (nem hitelesitett) vagy hiteles (hitelesitési zaradékkal elltott) irat.
Hitelesitésnél a ,masolat” szé feltiintetése mellett utalni kell arra, hogy a
masolat az eredeti okirattal mindenben megegyezik:

g¢) a kivonat, amely az eredeti okirat meghatarozott részének. részeinek szoveghti,
hitelesitett masolata. Hitelesitésnél a ,kivonat” sz6 feltiintetése mellett meg
kell jelolni, hogy a kivonat mely eredeti okirat, melyik oldalanak, mely
szovegrészét tartalmazza;

gd) a mdsodlat a t5bb példanyban, egyidejileg késziilt eredeti irat egyik hiteles
példénya, amelyet az els6 példannyal azonos médon hitelesitettek:

ge) a tanusitvany, amely t6bb eredeti okiratnak az ellendr altal meghatarozott
szOvegrészét és szamszaki adatait tartalmazza. Hitelesitésnél a Htanusitvany”
sz0 feltiintetése mellett meg kell jel6Ini, hogy mely okiratok alapjan késziilt:

gf) a kozos jegyzékonyv az ellendr és az ellendrzott szerv vezetdje (alkalmazottja)
altal kdzosen megallapitott tényallas igazolasara szolgal, amelyrol nincs egyéb
okirat, és amely tény valodisagat aléirasukkal igazoljak;

g88) a fénykeép, videofelvétel vagy mas kép-, hang- és adatrogzité eszkoz, amely
alkalmazhaté az ellen6r altal szemrevételezett helyzet, allapot hiteles
igazolasara. A fényképet és az egyéb modon rogzitett informéciokat az
ellen6rzott szervnek a rogzitésnél jelen 1évé alkalmazottja a gf) alpont szerinti
jegyzOkonyvben hitelesiti a rogzités idépontjanak, helyének és targyanak
megjeldlésével;

gh) a nyilatkozat, amely az ellen6rzétt szerv alkalmazottjanak olyan irasbeli vagy
szobeli kijelentése, amely okirat hidnydban vagy meglévé okirattal ellentétesen
valamilyen tényallast k6z61;

gi) a tobbes nyilatkozat, amely t6bb személynek kiilon-kiilén vagy egyiittesen tett
nyilatkozata ugyanazon tényallasrol;

g) az informatikai rendszerben rdgzitett, feldolgozott, onnan lekérdezéssel,
paraméterek, illetve sziirési feltételek beallitaséval nyerhetd adat.

a masolatot, a kivonatot és a tantsitvanyt az ellenérzott szerv vezetbje vagy az
altala megbizott személy hitelesiti. A hitelesitd az okiratban foglaltak valodisagat a
hitelesités idopontjanak feltiintetése mellett al4irasaval igazolja;

blincselekmény, szabalysértés, fegyelemsértés vagy karokozas megalapozott
gyanuja esetén a felelds személy nevét és beosztasat a jegyzokdnyvben rogziteni
kell. A tényallast, valamint annak alapjan valamely eljards meginditasara vonatkozo
javaslatot jegyzokonyvbe kell foglalni;

hiba, hidnyossag feltardsa esetén a feliilellendrzést végz6 ellendr koteles bemutatni
a helyes végrehajtasi gyakorlatot;

a fénykeép, videofelvétel vagy mas kép-, hang- és adatrogzité eszkdz alkalmazasa
esetében torekedni kell arra, hogy az érintett személyes adatainak kezelésére csak a
legsziikségesebb esetben ¢s csak az ellenér altal szemrevételezett helyzet, éllapot
hiteles igazolasanak megvalosuldsa érdekében keriiljon sor. Az ellendrzés sordn
rogzitett fénykép, videofelvétel vagy mas kép-, hanganyag és egyéb adatok
legfeljebb a rogzitést koveté harminc napig kezelhetéek, ezt kivetden — ha nem



indul azok felhasznalasdval a 28. i) alpontban meghatérozott eljaras — azokat t6r6Ini
kell. Ha a rogzitett adatok alapjan a 28. i) alpontban meghatarozott eljaras indul,
gy azok kezelésére az alapul szolgalé eljaras szabalyait kell alkalmazni. Az adatok
meg6rzési idejének lejartat kovetden a torlés dokumentalt modon kell, hogy
torténjen. Az ellendrzés soran rogzitett fénykép, videofelvétel vagy mas kép-,
hanganyag és egyéb adatok kizérolag anonimizélt formaban mutathatok be oktatasi
célbol vagy hozhatok nyilvanossagra.

29. Az ellentrzés megszakitasa, felfiiggesztése:

a)

b)

d)

az ellendrzést az ellendrzés vezetdje megszakithatja, ha:

aa) az ellenorzés elrendeldje erre intézkedik, vagy

ab) az ellenérzés vezetdje vagy az ellendr az ellendrzés folytatdsaban
akadélyoztatva van;

az ellen6rzést az ellendrzés vezetdje felfiiggesztheti, ha az ellenérzottnél:

ba) az ellenorzést érintd személyi valtozas tortént;

bb) a szamviteli rend allapota indokolja;

bc) a dokumentéacid és a nyilvantartasok hianyossaga tapasztalhato;

bd) az ellen6rzott szerv jogsértd magatartasa az ellendrzés folytatasat akadalyozza,

vagy
be) mas elharithatatlan ok az ellen6rzés végrehajtasat befolyasolja;
az ellenér az ellendrzés megszakitasarol vagy felfiiggesztésérol téjékoztatja az

ellendrzottet és felhivja az akaddly megsziintetésére, valamint jelentést tesz az
ellendrzés elrendeldjének;

a megszakitott, illetve felfiiggesztett ellendrzés folytatdsarél az ellenbrzést
elrendel6 dont.

30. Jelentéskészités, megallapitasok, javaslatok irasba foglalasa:

Az ellenérzési megallapitasokat irasba kell foglalni, melynek fajtai:

a)

b)

c)

d)

¢)

ellendrzési jelentés: célellendrzés soran az ellenér altal készitett lényegre tord
jelentés (2. melléklet 4. fiiggeléke),

dsszefoglald ellendrzési jelentés: a részjelentések alapjan az ellendrzést vezetd
altal— az ellendrzési id6szak utolsé napjat kovetd 15 munkanapon beliil — készitett
lényegre toro jelentés (2. melléklet 4. fiiggeléke);

ellendrzési részjelentés: tobb személy altal, vagy tobb szervezeti elemnél végzett
ellendrzés esetén az ellendroknek kiilon-kiilon jelentésbe foglalt megéllapitasai (2.
melléklet 5. fiiggeléke);

jegyzokényv: az ellendr éltal biintetd, szabalysértési, kartéritési vagy fegyelmi
eljaras meginditasara okot ad6 cselekmény, illetve mulasztas feltarasa esetén felvett
jegyzokdnyv (2. melléklet 6. fiiggeléke), amely tartalmazza a feltart koriilmenyeket,
a megtett intézkedéseket, és minden oldalat az ellendr és az ellendrzdtt alairdsaval
lat el. Az ellendrzésrdl készitett jegyzOkonyvet az ellendrzési jelentés
mellékleteként kell kezelni;

ellenérzési napl6: a helyi szerveknél végzett ellendrzések alkalméval az ellen6rzés
tényét, iddpontjat és az ellendrzésen tapasztaltakat, a feltart hianyossagokat. a



megtett intézkedéseket és a javaslatokat — az atfogé ellenérzések, témavizsgélatok
kivételével — tartalmazza;

feliigyeleti naplo: az OTP-n, a létesitményi tiizoltésagokon, az énkéntes tizoltd
egyesiileteknél végzett ellenérzések alkalmaval az ellendrzés tényét, idépontjat és
az ellendrzésen tapasztaltakat, a feltart hianyossagokat, a megsziintetésiikre adott
hataridét, a megtett intézkedéseket és a javaslatokat — az atfogd ellenérzések,
témavizsgalatok kivételével — tartalmazza.

31. Zaradékolas, az ellendrzési jelentés jovahagyasa:

32.

33.

34.

35

a)
b)

c)

d)

e)

f)

a jelentés tervezetét egyeztetésre meg kell kiildeni az ellenérzéttnek:

a jelentéstervezet zaradékat az ellenérzott 3 napon beliil visszakiildi az ellenérzés
vezetGjének, a hatdridé elmulasztasat egyetértésnek kell tekinteni;

az Ellendrzési/Feliigyeleti naploban rogzitett megéllapitasok vonatkozdsaban az
ellendrzott alairdsa helyettesiti a zaradékot;

ha az ellenorzott a jelentés tervezetére észrevételt kivan tenni, azt a jelentéstervezet
kézhezvételét kdvetd 8 napon beliil teheti meg irasban az ellenérzés vezetoje felé.
Az észrevételt az ellendrzés vezetdje elfogadhatja, vagy egyezteté megbeszélést
tart;

az (Osszefoglalo) ellendrzési jelentést az ellendrzés elrendeléje hagyja jova;

a jovahagyott (6sszefoglalo) ellendrzési jelentést 5 napon beliil meg kell kiildeni az
ellenérzottnek.

Az (Osszefoglal6) ellendrzési jelentésben rogzitett feladatok, javaslatok végrehajtasara

az ellendrzétt az ellendrzési jelentés kézhezvételétdl szamitott § napon beliil Intézkedési
tervet (2. melléklet 7. fiiggeléke) készit, amely tartalmazza a feltart hidnyossagok
megsziintetésére tervezett intézkedést, annak felel@sét és hataridejét.

Az intézkedési tervet az ellenérzott felterjeszti vagy megkiildi az ellendrzé részére, aki

vélemenyezi, és jovahagyasra felterjeszti az ellendrzést elrendeld részére. A jovahagyott
intézkedési tervet haladéktalanul meg kell kiildeni az ellenérzéttnek.

Az intézkedési tervben meghatarozott feladatok végrehajtasérél az utolso hataridé

lejartat kovetd 8 napon beliil az ellendrzott irdsos jelentést tesz az ellendrzés elrendeldje
részére (2. melléklet 8. fiiggeléke).

. Az ellen6rzések nyilvantartisa:

a)

b)

az ellendrzési jelentéseket, az ellendrzési naplo lapokat az adott szervezeti elem
(elektronikus €s/vagy papiralapu) Ellenérzési gyiijtéjében kell térolni;

a vegrehajtott ellenérzésekr6l a BM OKF ESZ és a MESZ nyilvéantartast vezet. A
nyilvantartds az ellenérzés azonosit6jat, az ellendrzstt megnevezését, az ellendrzés
targyat, az ellenérzés vezetdjének nevét, az ellendrzott idészakot és az intézkedési
terv iktatoszamat tartalmazza. A nyilvantartast a BM OKF ESZ és a MESZ
elektronikus tarhelyén taroljék, kizardlagos ellendri hozzaféréssel, az adatokat 10
¢v utdn torlik. A nyilvantartasbol adattovabbitids nem torténik, statisztikai célt
szolgal.

36. Az ellenérzott tevékenység értékelése és mindsitése

a)

a BM OKF szervezeti elemei, a teriileti, a teriileti jogallasu és a helyi szervek a
HIT-ben elbirt tablazatban a tervezett és a végrehajtott ellenérzések tapasztalatairdl.
a feltart hidnyossagokrol szoveges jelentést készitenek, amelyet felterjesztenek a
BM OKF ESZ/MESZ részére. A teriileti szervek jelentéseinek tartalmaznia kell a
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hatosagi ellenérzések szamadatait is (tervezett, végrehajtott, potolt, elmaradt
ellenérzések), valamint azok szdveges Osszefoglaléjat;

b) a BM OKF ESZ a felterjesztett jelentéseket Osszegzi, féigazgatoi jovahagyast
kovetden megkiildi a BM OKF szervezeti elemei és a teriileti, teriileti jogallasu
szervek vezetdi részére.

9. Az orszagos és teriileti szintii ellenérzések egyes szabdlyai

Atfogo ellendérzést a megyei/févarosi katasztréfavédelmi igazgatésagon, valamint a
katasztrofavédelmi kirendeltségen 3 évente kell tervezni és végrehajtani. Szempontjait a
megyei/fovarosi  katasztrofavédelmi  igazgatosagokra és a  katasztrofavédelmi
kirendeltségekre az intézkedés mellékletei tartalmazzak. Az ellenbrzott a
tevékenységének komplex értékelésérol irasbeli beszamolot készit (max. 25 oldal
terjedelemben), melyet az ellenérzés elrendel6jének az ellendrzés kezdete el6tt 15
nappal felterjeszt. Az ellendérzés elrendeldje a beszamolo szobeli kiegészitésére utasitast
adhat. Az ellendrzés nyitdértekezlettel kezdddik, amelyen az ellendrzétt szerv vezetdje
szoban kiegészitést tesz.

Az atfogd ellendrzések megéllapitasairol késziilt részjelentésekben az ellendrzott
szakteriilet értékelése az alabbiak szerint torténik:

a) megfelelt

b) nem megfelelt (jogszabalyba iitkozd tevékenység vagy jogszabalyl eldiras
elmulasztisa esetén).

Az ellenérzott szerv Osszegzett értékelését vigy kell meghatarozni, hogy az alabbi
kritériumok érvényestiljenek:

a) barmely szakteriilet ,,nem megfelelt” értékelése esetén az Osszértékelés ,nem
megfelelt™;

b) a ,nem megfelelt’-re értékelt szakteriiletnél az atfogd ellendrzés lezardsat kovetd
harom honap elteltével utoellenérzést kell tartani;

c) ,nem megfelelt” értékelés esetén az ellendrzés vezetdje fegyelmi felelésségre
vonast kezdeményezhet,

Irdnyitészervi ellendérzés clrendelésére a fOigazgato, a fdigazgato-helyettesek, a

szolgalatvezetdk, a hivatalvezetd, megyei/févarosi szinten az igazgatohelyettesek

jogosultak.

Az irdnyitoszervi ellendrzés megallapitasairdl ellendrzési jelentést kell dsszedllitani,
amelyet az ellenérzést elrendelé hagy jova, tovabba egy példanyt megkiild a BM OKF
ESZ/MESZ vezet6jének.

Témavizsgalat soran az ellendr valamely témat tébb szervezetnél egy ellendrzés
keretében, azonos szempontrendszer alapjan vizsgal. IdGtartama 2 hoénap lehet.
Elrendelésére orszagos szinten a féigazgatd, a foéigazgatd-helyettesek, a
szolgalatvezetok, a hivatalvezetd, a megyei/févarosi szinten, valamint a BM OKF GEK
és a KOK esetében az igazgatok és az igazgatOhelyettesek — szakteriiletiik szerint —
jogosultak. A BM OKF ESZ altal a MESZ-ek bevonasaval végrehajtott orszagos, vagy
régios témavizsgalatok eljarasrendjét a 6. melléklet tartalmazza.

Témavizsgilat esetén valamennyi ellendrzottrol kiilon ellendrzési részjelentést kell
késziteni és azokat kiilon zaradékoltatni kell (2. melléklet 5. fiiggelék).

A zaradékolt részjelentések alapjan az ellendrzés vezetdje Osszefoglalé jelentést készit
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(2. melléklet 4. fiiggelék). Az ellenérzés elrendelSje éltal jovéhagyott Gsszefoglald
ellendrzési jelentést meg kell kiildeni minden ellendrzotinek.

Célellendrzés elrendelésére orszagos szinten a figazgato, a f6igazgato-helyettesek, a
szolgélatvezetok, a hivatalvezets, a megyei/févérosi szinten, valamint a BM OKF GEK
¢s a KOK esetében az igazgatok és az igazgatohelyettesek — szakteriiletiik szerint —
jogosultak.

Célellendrzés esetében ellendrzési programot és megbizélevelet, a megallapitasokrol
ellendrzési jelentést kell késziteni, amelyet az ellendrzést elrendeld hagy jova.

Intézkedési tervet azon ellenérzstt koteles késziteni, amelyre az ellendrzési jelentés
feladatot ir el6.

10. A helyi szervek ellendrzési sajatossagai és eltéré szabalyai

A katasztrofavédelmi kirendeltségek és a  hivatédsos tlizolté-parancsnoksagok
ellendrzéseiket:

a) akozvetlen irdnyitasuk ala tartozo szervezetek vonatkozasaban iranyitasi jogkoriik;

b) a kozvetlen irdnyitds ald nem tartozé szervezetek esetében feliigyeleti jogkoriik
alapjan végzik.

A helyi szervek esetében az ellenérzéseket a 10. alcim alatt rogzitettek és a 4. és 5.

melléklet rendelkezései alapjan kell végrehajtani.

Az ellenbrzést tgy kell elokésziteni és lefolytatni, hogy az ne akadalyozza az ellenérzott
szerv feladatellatasat.

Atfogo ellenérzést a katasztréfavédelmi kirendeltségek az irdnyitasuk ala tartozd
hivatasos tlizolté-parancsnoksagokon 3 évente hajtanak végre. Az igazgatdsagok a
katasztrofavédelmi kirendeltségek utjan a felligyeletiik ald tartozé énkorményzati
tlizoltosagokon, dnkéntes tiizolté egyesiileteknél az 6nkorményzati tiizoltdsag szakmai
iranyitdsarol és feliigyeleti ellenérzésének rendjérél szolé BM OKF utasitasban,
valamint az Onkéntes tiizoltd egyesiiletek tamogatisdnak, tiizolté szakmai
ellenérzésének katasztrofavédelmi feladatairél szolé BM OKF utasitisban foglaltak
szerinti idokozonként hajtanak végre 4tfogo ellen6rzést.

Az atfogé ellendrzeés elékészitése és végrehajtasa az alabbiak kivételével megegyezik a
37. pontban meghatérozottakkal:

a) az ellendrzott nem készit beszamolot;

b) nyitéértekezletet nem kell tartani;

¢) az OTP, vagy az énkéntes tiizolto egyesiilet ellenérzésében az igazgato altal kijelolt
pénziigyi-szamviteli végzettségii személy is részt vesz.

A katasztrofavédelmi kirendeltség és a hivatasos tlizolto-parancsnoksag az
ellenérzéseihez — fészabaly szerint — nem készit ellendrzési programot.

Az ellenbrzéseknél az ellendr szolgalati igazolvannyal igazolja ellenérzési
Jogosultsagat. A katasztrofavédelmi kirendeltségek vezetéit — a megyei/févarosi
katasztrofavédelmi igazgatd dltal jovahagyott — visszavondsig érvényes nyilt paranccsal
kell ellatni.

A helyszini ellen6rzés megkezdésekor az ellendr igazolja az ellendrzési jogosultsagat és
tajekoztatja az ellenérzittet az ellendrzés tényérdl, targyardl. Amennyiben a bejelentés
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az ellenérzés eredményességét veszélyeztetné, az ellendr az ellendrzés befejezése utan
tajékoztatja az ellendrzottet a végrehajtott ellendrzésrdl.

Az ellenérzési program alapjan végrehajtott ellendrzés soran az értesités az ellendrzési
program megkiildésével (elektronikusan, vagy papir alapon) vagy széban torténhet. Ha
az eldzetes értesités az ellenorzés eredményességét veszélyezteti, akkor a program
megkiildése mell6zhetd. Az ellen6rzott szerv vezetdjétdl — a 2. sz. mellékletben rogzitett
iratminta alapjan — teljességi nyilatkozatot kell kérni. Az ellen6rzés megallapitasairol
ellenérzési jelentést kell késziteni.

Az ellendrzési program nélkiil végrehajtott ellenérzéseknél az értesités mellozhetd. A
feltigyeleti jogkdrben végrehajtott ellendrzéseknél a fenntarto értesitése az ellendrzott
feladata. Az ellenérzés megallapitasait az ellendrzott ellenérzési/feliigyeleti naplojaban
kell dokumentélni, rogziteni a hianyossédgokat ¢és a megsziintetésiikre adott hataridot. A
gyakorlattervvel rendelkez6 gyakorlatok esetén a tapasztalatokat elegend6 a
gyakorlatterven dokumentdlni. Intézkedési tervet nem kell késziteni, a feltart
hianyossdgok megsziintetésérdl az ellendrzott az utolsé hataridé lejartat kovetGen
jelentést terjeszt fel az ellendrzést elrendelének. Az ellendrzés végén az ellendr €s az
ellendrzott a naplét alairja. A naplo elsdé példanyat az ellenér maganal tartja, arrdl
masolatot készit, és azt felterjeszti az ellendrzés elrendeldje részere.

11. A beszamoltatas tervezése és végrehajtasa

A beszamoltatas a féléves munka- és ellendrzési tervben kijeldlt vezetd beszamoltatdsa
az utolsd beszamoltatés ota eltelt idoszakban végzett tevékenységrol.

A megyei/fovarosi katasztrofavédelmi igazgatosag, tovabba a BM OKF GEK ¢s a KOK
beszamoltatdsan jelen van a féigazgatosag és az érintett teriileti és teriileti jogallasu
szerv felsO szintli vezetése.

A beszamoltatas torténhet a foigazgatonal, az igazgatonal, mind a beszamoltato, mind az
ellendrzott  szolgalati  helyén, valamint a fbigazgaté, az igazgatd vagy a
katasztrofavédelmi kirendeltségvezetd altal tartott értekezleten.

A beszamoltatas sordn a megyei/févérosi katasztrofavédelmi igazgatosag, tovabba a BM
OKF GEK ¢és a KOK vezetoje az érintett szervezet értékelt idészakban végzett
feladatairdl irdsos jelentést készit, amelyet a beszamolasra kijelolt foigazgatoi vagy
igazgat6i értekezletet megel6zéen, a berendeldben megjelolt hatéridore felterjeszt. A
beszamolo jelentést az értekezleten a vezet6k széban kiegészitik. A beszamoltaté
vezetdk kérdéseket tehetnek fel mind a beszamoldval, mind a beszamoldval érintett
teriileti vagy teriileti jogallasi szervvel kapcsolatban, és azok megvalaszoldsa utan a
beszamoltato vezetOk széban értékelik az elhangzottakat és az érintett teriileti vagy
teriileti jogallasu szerv miikodését. A beszamoltatas a foigazgato, illetve az igazgato
értékelésével zarul.

12. Kivizsgalasok rendje

A kivizsgalés a féigazgatd, vagy az igazgato éltal elrendelt vizsgalat, amely a kozérdeki
bejelentésben vagy panaszban foglaltak megalapozottsagéara, illetve mulasztas
koriilményeinek feltarasara iranyul. Szempontjait a foigazgaté vagy az €rintett szerv
igazgatoja hatarozza meg.

A kivizsgalas végrehajtasaval megbizott részére megbizolevél vagy nyilt parancs kertil
kiallitasra, ellenérzési programot nem kell késziteni.
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A helyszini ellen6rzésnek ki kell terjednie arra, hogy az ellenérzott szervnél volt-e olyan
korabban végrehajtott ellen6rzés, amely a kivizsgélds targyara iranyult.

Az ellenér a helyszini ellen6rzés tényét, idépontjat, targyat az ellenérzési/feliigyeleti
naploban dokumentalja.

Az ellendr a kivizsgélasrol jelentést készit.

13. Az OTF-re, a BM OKF ESZ-re és a MESZ-re vonatkoz6 speciilis
szabalyok

A BM OKF ESZ a jovahagyott ellenorzési terv alapjan ellendrzi a BM OKF kézponti, a
teriileti, a teriileti jogdllast és a helyi szerveket, a MESZ a BM OKF teriileti és helyi
szerveit, az OTP, a Iétesitményi tiizoltosagok, valamint az 6nkéntes tlizolto egyesiiletek
szakmai tevékenységét. Az OTF jovdhagyott havi ellenérzési terv alapjan tlizolto
szakmai szempontbol ellenérzi a BM OKEF teriileti és a helyi szerveit.

A MEO és az OTF ellenérzésre jogosult allomanya ellenérzési jogosultséagat szolgélati
igazolvénnyal és visszavondsig érvényes nyilt paranccsal (2. melléklet 11. fiiggelék)
igazolja.

A MEO ¢s az OTF éllomanyaba tartozd személy az Onkorményzati tlizoltosag
ellenrzését a megyei/fovarosi Kkatasztrofavédelmi igazgatésag igazgatoja altal
kibocsatott megbizolevél (2. melléklet 12. fiiggelék) alapjén hajtja végre. Az ellendrzést
végrehajtd személy az OTP ellendrzésének tapasztalatait minden esetben ellenérzési
naploban rogziti és a naplobejegyzés egy példanyat a megyei katasztrofavédelmi
igazgatésag igazgatoja részére haladéktalanul felterjeszti.

A MEO ¢s az OTF a Iétesitményi tiizoltosagoknal és az onkéntes tiizolté egyesiileteknél
a feliigyeleti ellendrzések feliilellenérzését hajtja végre.

A MEO és az OTF az ellenérzését az ellen6rzétt szerv ellendrzési/feliigyeleti napldjaban
dokumentdlja. A mobil ellenérzést végzéknek sajt ellendrzési naploval kell
rendelkezniiik, melybe azokat az ellendrzéseket dokumentéljak, amelyek nem az
ellendrzott szerv szolgélati helyén keriiltek végrehajtasra.

A MEQO ¢s az OTF altal végrehajtott mobil ellenérzések megallapitasait az ellendrzétt
szerv vezetdje haladéktalanul jelenti a szolgélati Gt betartasival a megyei/févarosi
katasztrofavédelmi igazgatosag igazgatoja részére, aki a hianyossagok felszdmoldsara
tett intézkedéseirdl az ellendrzést kovetd munkanap 16:00 6raig jelentést terjeszt fel a
foigazgatd részére a BM OKF ESZ, amennyiben az OTF ellenérzott énélloan, annak
vezetéje Utjan.

A KMSZ ellendrzési megéllapitasait az ellen6rzott szerv vezetdje haladéktalanul jelenti
szolgalati eldljaréja részére, aki a hidnyossagok felszamolasara tett intézkedéseirsl a
szolgdlati Ut betartdsdval jelentést terjeszt fel a megyei/févéarosi katasztrofavédelmi
1gazgatosag igazgatOja részére.

Amennyiben a mobil ellendrzés azonnali intézkedést igényld hidnyossagot éllapit meg,
azt az ellenérzés vezetdje szolgalati eldljarjanak haladéktalanul széban jelenti.

A BM OKF ESZ és a MESZ a tevékenységérél éves beszamolo jelentést készit.

Az ellenbrzés vezetSje a korrupciogyanus eseményekrél vagy arra utalé konkrét
informaciordl az ellenérzési szolgalatvezetének haladéktalanul jelent.
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14. Az ellendrzési tevékenység szakiranyitasa és ellenérzése

76. A BM OKF ESZ szakiranyitja €s ellenérzi a BM OKF teriileti, teriileti jogallasa
szerveinek ellenOrzési tevékenységét. A MESZ szakiranyitja és ellendrzi a
katasztrofavédelmi kirendeltségeken az ellenérzési feladatok koordinacidjara kijeldlt
személy tevekenységét. A BM OKF GEK Ellenérzési Szolgalata szakiranyitja és
ellendrzi a megyei ellatasi csoportokndl az ellenérzési feladatokat ellaté személy
tevékenységét, tovabba megallapodds alapjan ellitja a KOK revizori ellenérzési
feladatait.

77. A BM OKF ESZ az ellenorzési tevékenységet ellatok, koordinalok részére idészakos
értekezleteket, szakmai napokat szervez. Ellenérzési feladatait az éves
beszamolojelentések  értékelésével. valamint irdnyitoszervi ellenérzések  és
témavizsgalatok utjan latja el.

78. A BM OKF ESZ rendszeresen gyiijti és elemzi az ellenérzési tapasztalatokat, az
elemzo-értékeld munka alapjan javaslatot tesz a féigazgatonak.

15. Zaro rendelkezések

79. A hivatasos katasztréfavédelmi szerv személyi allomanya koteles jelen intézkedés
szabalyaibdl a hatalybalépést kivetben az RVTV Tovabbképzési rendszerében, az ott
meghatarozottak szerint e-learning képzésen részt venni, és a tananyagbdl vizsgat tenni.
A vizsga megszervezéséért a BM OKF Human Szolgalata és az BM OKF ESZ felel6s.

80. Az ujonnan felszerelt allomanynak a felszerelést kivetd 30 napon beliil kell vizsgat
tenni.

81. Az intézkedés hatalyba Iépésekor folyamatban lévé ellendrzéseket az ellendrzés
megkezdésekor hatalyban 1év6 szabalyok alapjan kell befejezni és lezarni.

82. Ezazintézkedés 2021. januar 1-én 1ép hatélyba.

83. Hatalyat veszti a hivatasos katasztrofavédelmi szervek ellendrzési és feliigyeleti
tevékenységének szabalyairol szolo 33/2016. szami BM OKF Foéigazgat6i intézkedés.

Keésziilt: 1 eredeti példanyban
Egy példany: T lap (14 oldal)
Melléklet: 1-6. melléklet ( 21 lap)
Készitette: Szabé Péter ti. ezredes
Kapja: Kozponti Irattar

".,‘191’“ {(.e5.

J61 SZEWMPORTEBO
MEEFELELII-%%



1. melléklet a 52/2020. szamu BM OKF féigazgatoi intézkedéshez

Kockazatelemzés szempontjai

Az atfogéd ecllendrzések tervezésekor az ellendrzd szervek, szervezeti egységek az alabbi
kockazati szempontok figyelembevételével elvégzett kockazatelemzés alapjan rangsoroljak az
ellendrizendd szerveket.

Megnevezés sulyok | intervallum
A rendelkezésre allo koltségvetés 3 1-5
Kiilso (jogi szabalyozasi, politikai-gazdasagi stb.) kornyezet 4 125
hatasa
Bels6 szabalyozottsag 5 1-5
Szervezeti valtozas hatésa 3 1-5
Folyamatokhoz sziikséges 1étszdm (mennyiségi, mindségi) 4 125
megléte
Vezetdk képzettsége, felkésziiltsége 5 1-5
Munkatarsak képzettsége, felkésziiltsége 4 1-5
A belso kontroll rendszer kiépitettségének, miikodésének 4 125
szinvonala
Pénziigyi szabalytalansagok valosziniisége 3 1-5
Korabbi ellendrzések tapasztalatai 4 1-5
A korabbi ellendrzések ota eltelt 1d6 3 1-5




Fejléc

Jovahagyom:

2. melléklet a 52/2020. szamu BM OKF féigazgatoi intézkedéshez

(ellendrzést elrendelé vezetd)

Az ellenérzést végzo szervezet:
Az ellenérizendo szervezet:
Az ellenérzés célja:

Az ellenérzés fajtaja:

Az ellendrzés targya:

Az ellenorzés modszere:

Ellenorzési program

Ellen6rzés cime

Az ellendrzés soran alkalmazott jogszabalyok,
egyéb felhatalmazasok, szabalyozok:

Ellenorzott idoszak:

Az ellenorzés tervezett idotartama:

Az ellendrzést végrehajtjak:

Az ellenérzés varhato koltsége:

(amennyiben az utazasi koltségen kiviil szallasigény is felmertil, kiilon kérjiik feltiintetni)

A ellenérzési jelentés
elkészitésének hatarideje:

Vizsgalati szempontok:

Datum

Készitette:

(ellendrzés vezetije)



1. fiiggelék a 52/2020. szamu BM OKF f6igazgatoi intézkedés?2. mellékletéhez

Fejléc
MEGBIiZOLEVEL

MEEDIZOM.....coiiiiieiiecceee e e (név, beosztas, igazolvany szama)
munkatarsat/munkatarsakat, hogy 2 T N
(57253 07/ ) PRI
(f6)osztalyanal/egységénél............coooiiiiiiiiiiiiiiiiean, targyban, ellendrzést
végezzen(ek) ereenn(BV) (ho)......... (nap)-tol
........... (€V)..oeveveecveeeee(hO).................(nap)-ig terjedd idGszakban az éves ellendrzési tervnek
megfelelden/terven feliil a ... vezetd kezdeményezésére és

javaslatéra, a kapcsolodo ellendrzési programnak megfelelden.

Fent nevezett személy(ek) a megbizas targyat illetden minden iigyiratba betekinthet(nek), azt
a helyszinrdl elviheti(k), arr6l mésolatot készithet(nek).

Vizsgalata(tuk) sordn az ellenér(6k) az ellendrzési programban felsorolt vonatkozd
jogszabalyok szerint jar(nak) el.

Jelen megbizolevél: .........(EV)..cc.cc.ceenveeee(hO).... ... ...(nap)-ig érvényes.

ceg eee

(véros) (datum)

bélyegzdlenyomat ellendrzést elrendeld vezetd (név)
beosztas




2. fiiggelék a 52/2020. szamu BM OKF fdigazgatoi intézkedés 2. mellékletéhez

Fejléc
Cimzett

Targy: Ertesités ellenorzésrol
Tisztelt .cccvevvvviinrinnnnnnn Asszony/Ur!
Ertesitem, hogy az On iranyitasa ald tartozo .............c.coueeeeeeueeeieeeieei. szervezeti
egységnél...........ooooiiiiia. kozotti idoszakban az ...

(ellendrzést végzd szervezeti egység) ellendrzést fog végezni, melynek célja

(A BM OKEF ¢s az igazgatosagok altal tartott atfogo ellendrzések esetén kell szerepeltetni.)

A vizsgélat sordn az ellendr(6k) a ... (ide a jogszabalyi, bels6
szabalyozé hivatkozast kell beirni, amely alapjan elrendelésre keriilt az ellendrzés) szabalyai
szerint jar(nak) el.

Az ellendr(6k) megbizolevéllel igazolja magat.
Kérem, hogy sziveskedjék a munkatarsa(i)m részére a vizsgalathoz sziikséges valamennyi
dokumentumot rendelkezésre bocsatani, ¢és lehetdvé tenni szama(uk)ra az illetékes

munkatarsakkal valdo konzulticiot, valamint a vizsgdlat lefolytatdsdhoz sziikséges
helyiségekbe valo szabad bejutast.

Datum

Tisztelettel:

Ellenodrzést elrendeld aldirdasa



3. fiiggelék a 52/2020. szamu BM OKF fdigazgatoi intézkedés 2. mellékletéhez

Fejléc

TELJESSEGI NYILATKOZAT
ATUlrott. ..o (név, beosztas), biintetdjogi
felelésségem tudataban kijelentem, hogy a ... (ellendrzo

szervezet) ellendrzésvezetdje, ellendre SZAmAra a ...........covviiiiiiiiiiiiii i enenns
................................... targytl ellendrzéshez kapcsolédoan atadott dokumentumok
legjobb tuddsom szerint mindazon dokumentumok, nyomtatvanyok, adatok, informaciok,
melyek sziikségesek az adott allapot felméréséhez. Kijelentem tovabba, hogy ezek a
dokumentumok, adatok €s informaciok megbizhato, teljeskorii informaciot tartalmaznak.

Datum

Az ellendrzott szerv/szervezeti egység vezetdjének neve, rf
beosztasa



4. fiiggelék a 52/2020. szamu BM OKF fdigazgatoi intézkedés 2. mellékletéhez

Fejléc
Jovahagyom:

EllenOrzést elrendeld vezetd

(Osszefoglalo) ellenorzési jelentés
............................... ellendrzésérol

(atfogo, iranyitdszervi, utd-, célellendrzések és témavizsgalatokra vonatkozoan)
Az ellenérzést végzo szervezet:

Az ellenérzott szervezet:

Az ellenérzés célja:

Az ellenérzés fajtaja:

Az ellendrzés targya:

Az ellenérzés modszere:

Az ellendrzés soran alkalmazott jogszabalyok,
egyéb felhatalmazasok, szabalyozok:
Ellenérzott idészak:

Az ellenérzés idotartama:
Ellenérzés vezetdjének neve:
Ellenor(ok):

A megbizolevél szama:
Osszegz6 megallapitasok
Hianyossagok (szakteriileti bontasban)
Tett intézkedések
Javasolt feladatok
A hianyossagokon feliil, az ellenérok altal intézkedésre javasolt egyéb feladatok
Atfogé ellenérzés esetén a szervezeti egység értékelése

Részletes megallapitasok

Melléklet lehet a tényanyagot tartalmazd kimutatas, vizsgalt dokumentumok, tablazatok,
bizonyitd  okmaéanyok, Esettanulmany, tapasztalatok  4altalanositd6  kiaddsanak
kezdeményezése.

Datum
Ellenorzés vezetdjének alairasa



6
Zaradék

AZ) oo targya ellendrzési jelentés tervezet tartalmat megismertem, abbdl egy
példanyt atvettem. Nyilatkozom, hogy az abban foglaltakhoz

- észrevételt kivanok tenni* és azt a jelentéstervezet kézhezvételétdl szamitott 8 napon
beliil megkiildom az ellendrzést végzd szerv, szervezeti egység vezetdje részére. (A
hatarid6é elmulasztasat egyetértésnek kell tekinteni!)

- észrevételt nem kivanok tenni*

Datum

ellendrzott szerv vezetojének neve, rf
beosztisa

* a megfeleld szoveget alé kell hiizni



5. fiiggelék a 52/2020. szamu BM OKF fdigazgatoi intézkedés 2. mellékletéhez
Fejléc

Ellenorzési részjelentés

(atfogo, irdnyitdszervi ellendrzésekre és témavizsgalatokra vonatkozoan)

Az ellenérzott szerv megnevezése:

Az ellenérzés helye, idopontja:

Az ellenérzés fajtaja, modszere:

Az ellendrzést végzo szerv, és személy neve:

1. Osszegz6 megallapitasok: értékelés rovid szoveges indoklassal.

2. Hianyossagok
Tételesen, szakteriileti bontasban fel kell sorolni a tapasztalt hiAnyossagokat.

3. Tett intézkedések
Az ellendrz6 személy altal a helyszinen (sziikség esetén) megtett intézkedései. (Ha nem
volt intézkedés kimarad).

4. Javasolt feladatok: a megallapitott hidnyossagok megsziintetése érdekében
Minden hidnyossaghoz kell feladatot javasolni!

5. A hianyossagokon feliil, az ellenérok altal intézkedésre javasolt egyéb feladatok
6. Atfogo ellenérzés esetén a szakteriilet értékelése:

7. Az ellenérzés részletes megallapitasai:
- a munkateriiletre vonatkozd eldirasok, szabdlyozok helyi ismeretének szintje, az
okmanyok ¢és nyilvantartasok vezetése.
- az adott témakorben kordbban végrehajtott ellendrzések sordn meghatarozott feladatok
teljesitése.
- a szakteriilet helyzetének megitélése (a szabalyozdk eldirasainak érvényesiilése, a
tevékenység hatékonysdga, a munkavégzés szakszerlisége, Onallosdga, a vezetdk
helyzetismerete, kovetelménytamasztasa, a végrehajtas feltételei).
- az egy¢b ellendrzési feladatok végrehajtasanak tapasztalatai.
(Hibakat, hidnyossagokat feltard, 1ényegre tord, olyan szdveges rész, amibdl kitlinik a
kés6bbi mindsités oka.)

8. A jelentés kelte, a jelentést készito (6sszeallito), illetve felterjeszt6é személy alairasa.

Melléklet lehet a tényanyagot tartalmazd kimutatds, vizsgalt dokumentumok, tablazatok,
bizonyitd  okmaéanyok, Esettanulmany, tapasztalatok  altalanositd6  kiaddsanak
kezdeményezése, stb.

Megjegyzés: Az egyes fejezeteknél feltiintetett alpontok gondolatébresztd, orientalod
jellegliek, els6sorban a fejezeti tartalom értékeltetését szolgaljak. A statisztikai jellegii
adatszolgaltatds pontossaga egyértelmii kovetelmény, azt melléklet, kimutatas csatoldsaval is
eld kell segiteni.

A jelentésben az egyes szdam elsé személy vagy tobbes szam elso személy alkalmazasa helyett
elsosorban a kévetkezo fogalmazas haszndlata javasolt: pl. az ellendrzés megdllapitotta, az
ellenor feltarta, az ellenorzés hianyossdagot nem tapasztalt, stb.



6. fiiggelék a 52/2020. szamu BM OKF féigazgatoi intézkedés 2. mellékletéhez

JEGYZOKONYV
amely késziilt ............. €V i hé .o NAPJAN, vttt
szervezetnél, ...................... (VAr0S), «vvveieeeeaieannnn, utca ............ szam alatt talalhat6

Targy:

Jelen vannak:

Szabalytalansag, vagy hiba (jegyzokonyv felvételére okot adé koriilmény) leirasa,
megallapitasok



A jelen 1év0 felek kijelentik, hogy a jegyzOkonyv a valosagnak megfelelden tartalmazza a
tényeket, adatokat és nyilatkozatokat, a jegyzOkonyvhoz egyéb megjegyzést flizni nem
kivannak.

A jegyzékonyv készilt ..... eredeti példanyban, melybdl egy példany a ............ -t, egy
példanya............. -z illeti meg. A jegyzdkonyv ........... szamu oldalt tartalmaz.
k.m.f.

A jegyzOkonyv egy példanyat a mai napon atvettem:

Kelt: oo,
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7. fiiggelék a 52/2020. szamu BM OKF fdigazgatoi intézkedés 2. mellékletéhez
Fejléc
Jovahagyom:

(Ellen6rzés elrendeldje)

INTEZKEDESI TERV

targyu ellendrzés soran megallapitott hibak, hianyossagok felszamolasara

AZ o (az ellendrzé szerv megnevezése) terve alapjan a
.............................. (személy/szervezeti egység) altal végrehajtasra  keriilt a
.................................... vizsgalata az szervezeti
egységeinél.

A vizsgalathoz kapcsoldodd Ellendrzési Jelentésben foglalt javasolt feladatok végrehajtasat az
alabbiak szerint rendelem el:

1. feladat/ eldirt intézkedés
Felelos:
Hatarido:

2. feladat/ eloirt intézkedes
Felelos:
Hatarido:

3. feladat/ eldirt intézkedés
Felelos:
Hatarido:

4. feladat / eloirt intézkedés
Felelos:
Hatarido:

Datum

ellenorzott szervezet vezetije
(igazgato/parancsnok)

Egyetértek:

ellenorzés vezetoje
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8. fiiggelék a 52/2020. szamu BM OKF fdigazgatoi intézkedés 2. mellékletéhez
Fejléc
Jovahagyom:

(Ellen6rzés elrendeldje)

VEGREHAJTASI JELENTES

targyu ellendrzés soran megallapitott hibak, hianyossagok megsziintetésérol

A vizsgalathoz kapcsolodd Intézkedési Tervben rogzitett feladatokat az aldbbiak szerint
hajtottuk végre:

1. feladat/ eldirt intézkedés

Felelds:

Hatarido:

A tényleges végrehajtas, hidnyossag felszamolas leirasa, datummal:
2. feladat/ eldirt intézkedés

Felelds:

Hatarido:

A tényleges végrehajtas, hidnyossag felszamolas leirasa, datummal:
3. feladat/ eldirt intézkedés

Felelds:

Hatarido:

A tényleges végrehajtas, hidnyossag felszamolas leirasa, ddtummal:
4. feladat/ eldirt intézkedés

Felelds:

Hatarido:

A tényleges végrehajtas, hidnyossag felszamolas leirasa, datummal:

Datum
ellenorzott szervezet vezetije
(igazgato/parancsnok)
Egyetértek:

ellenorzés vezetoje



9. fiiggelék a 52/2020. szamu BM OKF féigazgatoi intézkedés 2. mellékletéhez

Sorszam:
szerv megnevezése
NYILT PARANCS

NEV: e rendf. ......oooviiiinns
részére,
Ervényes: .....cccovvevennene. EV it ho o
napjaig.
Kiadva: ...ccccovveveiinnns €V e hé...ovevveiiin, nap

kiadta atvette

Bevonva: ......cccoeeuneenn. BV hO e,

nap

Sorszam:
szerv megnevezeése
NYILT PARANCS
A e, 2018. () eeenennnn. intézkedes .......ccoceeennnnne pontja alapjan a jelen nyilt parancsot
felmMUtatd ....coeeeveeiiieieee e (név, rendfokozat), @ .........coceeiiiiieiiieiece s e
............................................. (szolgalati hely) beosztottja, felhatalmazast kapott arra, hogy a BM
OKF/......oovvvinnnnn. MKI illetékességi terliletén..........cvveeveeerreerieniieeeieeeerenns szervezeti egységnél*,

alapjan ellendrzési feladatokat hajtson végre, intézkedéseket foganatositson.

A feladatai keretébe tartozoan a nyilt / mindsitett* iratokba betekinthet, azok tartalmat megismerheti.

Jelen nyilt parancs a ........cceeceeveervenveeneene szamu szolgalati igazolvany felmutatasa mellett érvényes.
A nyilt parancs ..........cccoceeevenne BV e hé ..o napjaig érvényes.
.................. VATOS, cvveeereerreenveenies €V iiievieeiiienieenieessesneesneenees DO Liie.. NAP

kiadasra jogosult vezetd

(a *-gal jelolt résznél a megfeleld rendelkezést kell alahuzni, illetve kitdlteni)




10. fiiggelék a 52/2020. szamu BM OKF féigazgatoi intézkedés 2. mellékletéhez

....................................................... Sorszam:
szerv megnevezése
MEGBIZOLEVEL
NEV: ittt korméanytisztviseld/kozalkalmazott
részére,
Ervényes: ......cccooeveenene. () ho o
napjaig.
Kiadva: ...coovieiees €V e hé...oveiei nap
kiadta atvette
Bevonva: ........co......... BV ettt ho o nap

Sorszam:
szerv megnevezeése
MEGBIZOLEVEL

A e, 2018. () eeennnnn. intézkede€s .......coovvevennnne. pontja alapjan a jelen
megbizdlevelet felMULAtO ..........cceeceeiiiiiieieceieee e e (név)
kormanytisztviseld/kdzalkalmazott @ .........cccocovoiriiiieiiiiiiee e
............................................. (szolgalati hely) beosztottja, felhatalmazast kapott arra, hogy a
BMOKF/.................. MKI illetékességi tertiletén...........ccceeue e

ceeneeeeene SZETVEZELT €gYSEENEL*, sZAkmai irdnyitas keretében
alapjan ellendrzési feladatokat

hajtson végre, intézkedéseket foganatositson.

A feladatai keretébe tartozoan a nyilt / mindsitett* iratokba betekinthet, azok tartalmat megismerheti.

A jelen megbizas ......ccccoeevevirieiennne. szamu koztisztviseldi/kdzalkalmazott igazolvany felmutatasa
mellett érvényes.

A megbizolevél ...........ccoevnnee. €V e hé .o, napjaig érvényes.
.................. VATOS, cvveeereerrrenvensiees €V tiveiieeiieniieesieesieeseesnneneeess DO Ll NAP.

kiadasra jogosult vezetd

(a *-gal jelolt résznél a megfeleld rendelkezést kell alahuzni, illetve kitdlteni)




11. fiiggelék a 52/2020. szamu BM OKF féigazgatoi intézkedés 2. mellékletéhez

Fejléc
NYILT PARANCS
(a MEO ¢és az Orszagos Tlizoltosagi Fofeliigyeloség allomanya részére)

A jelen nyilt parancsot felmutatd .................. (név, rendfokozat), (szolg.ig.szama
............. S T
(szolgalati hely) beosztottja felhatalmazast kapott arra, hogy szobeli utasitdsom alapjan

- A megyei, vagy fovarosi katasztrofavédelmi igazgatdsagnal,

S IO katasztr6favédelmi kirendeltségeknél,

- A hivatasos tiizoltésagoknal,

a jogszabalyoknak ¢és belsd szabalyozoknak valdo megfeleléssel kapcsolatos ellendrzési
feladatokat hajtson végre, intézkedéseket foganatositson. Ellenérzése soran az okmanyokba
val6 betekintést és a szolgalati helyiségekbe torténd belépést az ellendrzott koteles biztositani.

Jelen nyilt parancs a szolgalati igazolvany felmutatasaval, visszavonasig érvényes.

Datum

kiadasra jogosult vezetd
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12. fiiggelék a 52/2020. szamu BM OKF féigazgatoi intézkedés 2. mellékletéhez

Fejléc

MEGBIZOLEVEL

(a MEO ¢és az Orszagos Tlzoltosagi Fofeliigyeldség allomanya részére)

...................................................... (szolg.ig.szama: ........................) a BM
OKF Ellendrzési Szolgalat Mobil Ellendrzési Osztaly allomanyaba tartozo tagjat, hogy a

....................................... Onkorményzati Tiizoltosagnal

a hivatasos katasztrofavédelmi szervek ellendrzési ¢és feliigyeleti tevékenységének
szabalyairdl szolo .......... /2020. szamu BM OKF f6igazgatoi intézkedés 68. pontja alapjan a
tliz elleni védekezésrdl, a mliszaki mentésrol és a tlizoltdsagrol szolo 1996. XXXI. torvény 36.
§ (3) bekezdésében foglaltak szerint szakmai ellendrzést végezzen.

Fent nevezett személy a megbizas targyat illetben minden {igyiratba betekinthet, azt a
helyszinrdl elviheti, arrol mésolatot készithet.

Jelen megbizolevél visszavonasig érvényes.

Datum

Név, rendfokozat
megyei igazgato



3. melléklet a 52/2020. szamu BM OKF fdigazgatoi intézkedéshez

A HIVATASOS KATASZTROFAVEDELEM TERULETI, TERULETI JOGALLASU

SZERVEINEL VEGREHAJTASRA KERULO ATFOGO ELLENORZES
SZEMPONTJAI

Az aldbbi szempontok szerinti, teljes korti ellendrzés értelemszertien csak anndl a szervezetnél
hajthat6 végre, ahol valamennyi tevékenység folytatasara sor kertil.

10.
11.

12.
13.

14.

I. Vezetés-iranyitas, egyiittmiikodés

Az igazgatosdg mikodésére, iranyitasara vonatkozé jogszabalyok és belsé rendelkezések,
szabalyzok megléte, tartalma, alkalmazhat6saga. Szabalyozas: alapit6 okirat, Szervezeti és
Miikddési Szabalyzat, tigyrendek, munkakdri leirasok megléte, aktualizaltsaga.

A vezet6i forumrendszer miikodése:

a) A kiadmanyozasi jogosultsag gyakorlata.

b) A vezetés személyi feltételeinek megléte vezetési szintenként, az igazgatd6 munkaltatoi
jogkorének érvényesiilése.

c) Feladat- és hataskorok vizsgalata.

d) A munkakori feladatok kidolgozottsaga.

e) A bels0 munkaszervezés ¢és egylittmiikddés tapasztalatai, a szervek kozotti
koordinacié folyamatossaga, mindsége, a szakteriiletek tdjékoztatdsanak kolcsonds
rendszere.

Az igazgatdsag egylittmiikddése a szomszédos igazgatosagokkal, helyi szervekkel, a tars

rendvédelmi szervekkel, valamint az illetékességi terlileten 1évé Onkormdnyzatok

vezetdivel.

Az dsszeférhetetlenségi szabalyok betartasanak vizsgalata.

Koordinacio: az értekezletek tervezése, szervezése, a résztvevok kore, dokumentaltsaga.

Tervezés: féléves munkatervek, havi naptari és ellendrzési tervek mindsége, a formai és

tartalmi  eldirasoknak, szempontoknak valé megfelelésége, Osszhangja, a helyi

sajatossdgok megjelenitése, dokumentaltsaga. A feladatellatas folyamata.

Ertékelés, beszamoltatds — a beszamolé jelentések: az elékészités folyamata, a hatalyos

szabalyozasok szerinti felépitése, tartalmi Osszetevdi, szempontok szabalyozottsdga. Az

eredmények és nehézségek kiemelése.

II. Human szakteriilet

A munkateriiletre vonatkozé torvények, rendeletek, utasitdsok, parancsok, intézkedések
érvényesiilésének helyzete. A torvényesség betartdsa. A személyzeti hataskorok
érvényesiilése, a munkateriilet helye, szerepe a vezetés rendszerében, kapcsolata és
egylittmiikddése mas munkateriiletekkel.

Az igazgatosdg létszamhelyzete, az alarendelt szervezetek személyzeti helyzete, a
feltoltottség alakulasat befolyasolo tényezok, eldidézo okok és kovetkezmények.

A felvételi munka alakuldsa, az allomany utanpétldsanak helyzete. Az allomany
A képesitési kovetelmények eldirasainak érvényestilése, a beiskolazasok tapasztalatai.

A vezet6i allomany utanpdtlasanak helyzete, tapasztalatai.

A megbizdsok, vezénylések, athelyezések és a szolgéalati viszony megsziintetésének
tapasztalatai, torvényesség betartasa. Az allomany- és rendfokozati kategdriaktol eltérd
foglalkoztatasok helyzete, torvényessége, okai.

A mindsitd munka helyzete, és az allomany jarandosagainak biztositasa.



15.

16.

17.

18.

2.1.

19.

20.
21.
22.
23.

24.

2.2.

25.

26.

2.3.

27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.

37.
38.
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A szocidlis és kegyeleti munka, a nyugdijasokkal valé foglalkozas helyzete, az
elismerésekkel kapcsolatos feladatok végrehajtasa.

A személyzeti nyilvantartds és adatszolgaltatd munka értékelése, a panaszok ¢és
beadvanyok iigyintézése. A személyes adatok védelme, adatszolgaltatas értékelése, a gépi
adatfeldolgozas ¢€s nyilvantartds allapota, az alloméanytabla bevalasanak tapasztalatai,
egyéb fontosnak itélt okmanyok, tartalma allapota.

A személyes adatok kezelésének, az adatvédelmi nyilvantartas vezetésének ¢és az
adattovabbitas dokumentalasanak gyakorlata.

A fegyelmi joggyakorlat, a fegyelmi iigyek vizsgélatanak helyzete, torvényesség
betartasa. A fegyelmi megel6z6 munka helyzete.

Oktatasi szakteriilet

A Dbeliigyi tovabbképzési rendszer miikddtetésének szakszeriisége, az allomany
tovabbképzési kotelezettsége teljesitésének helyzete.

Eves tovabbképzési terv megléte, annak végrehajtasa.

Az oktatasi szakteriilethez kitheto belsé szabalyozokban foglalt eldirasok teljestilése.

Az igazgatosag sportszervezési tevékenysége.

Hivatasos 4llomany fizikai allapotfelmérésének elokészitése, végrehajtdsa ¢és
dokumentalésa.

A gépjarmi vezetéstechnikai képzések, tovabbképzések szervezésének, végrehajtasanak
¢s dokumentalasanak helyzete.

Egészségiigyi és pszichologiai szakteriilet

Az egészségligyl ¢és pszichologiai szakteriiletre vonatkozo torvények, rendeletek,
utasitasok, parancsok, intézkedések érvényesiilésének helyzete.
A kozegészségligyi-jarvanyiigyi szakteriiletre vonatkozo torvények, rendeletek,
utasitasok, parancsok, intézkedések érvényesiilésének helyzete.

Munkabiztonsagi tevékenység

A munkavédelmi tevékenység ellatdsanak személyi €s szervezeti feltételei.
Munkavédelmi Szabalyzat megléte, megfeleldssége.

ElsOsegélynyujtas személyi és targyi feltételeinek biztositasa.

Munkara képes allapot ellendrzése (alkoholszondas ellendrzés), dokumentalésa.

Egyéni véddeszkozzel torténd ellatas helyzete, szabalyozottsaga.

Kockazatértékelés és annak éves feliilvizsgalatai.

Munkavédelmi bejarasok megtartasa.

Balesetek kivizsgalasa és a munkabaleseti nyilvantartas vezetése.

Munkavédelmi oktatdsok megtartasa és a munkavédelmi oktatasi naplo vezetése.
Nyilvantartdsok megléte (munkavédelmi vizsganyilvantartds, orvosi vizsgalatok
megtorténtérol készitett nyilvantartas, gépkezeldi vizsgdkrdl szo6ld nyilvantartas,
biztonsagtechnikai feliilvizsgalatra kotelezett felszerelések nyilvantartasa).
Munkavédelmi szempontl iizembe helyezések megléte.

Biztonsagtechnikai feliilvizsgalatok végrehajtasa, dokumentumok megléte, érvényessége.



III. Hivatal szakteriilete

3.1. Igazgatasi szakteriilet

39.

40.

41.

Ugyviteli szabalyok érvényesiilése:

a) Az iratkezelési segédletek megléte, iratok eldtalalhatosaga, nyomon kovethetdsége.

b) Az irattari kezelés és a selejtezés rendje, az iratok védelmével kapcsolatos alapvetd
szabalyok érvényestilése.

c) A Robotzsaru integralt tgyviteli, tigyfeldolgozé ¢és elektronikus iratkezeld
rendszerben az iratok azonositdsahoz sziikséges adatok felvitelével, nyilvantartasba
vett, iktatott, folyamatban 1év0, vagy lezart, ideiglenes vagy kozponti irattarba
irattarazott tligyek kezelésének (érkeztetés, postabontds, validalds, szignalas,
iratfelterjesztés, kiadmanyozas, expedialas, kiildési moéd megvalasztasanak) rendje,
illetve alapvetd szabalyok érvényesiilése.

d) A Robotzsaru integralt tgyviteli, tigyfeldolgozé ¢és elektronikus iratkezeld
rendszerben az iratok napi kontroljanak, kezelésének lekérdezési listdk szerinti
folyamatos végrehajtasa.

e) A Robotzsaru integralt iigyviteli, {ligyfeldolgozdo ¢és elektronikus iratkezeld
rendszerben az iratok tlgykezelésével kapcsolatos jogosultsdgok megléte ¢és
beallitasa, valamint a papir alapa iratok atadas-atvételével kapcsolatos
meghatalmazasok megléte, tovabba annak tartalmi és alaki megfeleldsége.

A kozérdekli bejelentések, panaszok, kérelmek kezelése a Hivatal koordinacidja

tekintetében, ligyfélszolgalati tevékenység.

A bels6 kontrollrendszer teriileti miikddtetése, dokumentaci6 aktualizéltsaga.

3.2. Biztonsagi és adatvédelmi szakteriilet

42.

43.

44.
45.
46.
47.

48.
49.

50.

A személyes adatok kezelése

a) az adatvédelmi nyilvantartas,
b) azadatvédelmi incidensekre vonatkozo6 nyilvantartas €s
c) azadattovabbitasi nyilvantartas vezetésének gyakorlata.

Informacidszabadsag

a) kozzétételi listak feltoltottsége,

b) kozérdekiiadat-megismerési igények intézése,

c) az Egységes Kozadatkeresé Rendszer vezetése.

Adatvédelmi oktatdsok dokumentaltsaganak vizsgalata.

Adatvédelmi ellendrzések dokumentaltsdganak vizsgalata.

Adatvédelem teriiletén az ellendrzéssel érintett 1d0szakra meghatarozott adatvédelmi és
informécioszabadsagi feladatszabasok teljesiilése, a honlapok allapota (kozzétételi listak
helyzete).

A BM OKEF Biztonsagi Szabalyzataban, Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatéban,
valamint Informatikai Biztonsagi Szabalyzatdban megjelend eldirdsok érvényesiilése.
Informatikai biztonsagi szabalyok betartasanak ellendrzése.

A kockazatelemezésekkel és biztonsagi eseményekkel kapcsolatos vizsgalatok soran
feltart hidanyossagok alapjan javasolt modositasok végrehajtasanak ellendrzése.

Mindsitett anyagok kezelése.

a) A személyi, az adminisztrativ, a fizikai és az elektronikus mindsitett adatkezelés

feltételeinek megvalosulasa.

b) Mindsitett adat készitése: mindsitési javaslatok készitése, a mindsités alkalmazasa,

kiilonleges kezelési szabalyok érvényesiilése €s érvényesitése, nyilvantartasuk.

c) A mindsitések feliilvizsgalatdnak rendje.



51.
52.

3.3.

53.
54.
55.
56.

57.

34.

58.

59.

60.

61.

62.
63.

64.
65.

66.
67.
68.
69.
70.

71.

72.
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Bélyegzok, pecsétnyomok, kulcsok kezelési rendje.
A titokvédelmi ellenérzésre vonatkozo ellendrzések végrehajtasa.

Jogi szakteriilet

Kotelmi jogi szerzédések, dsszes hatdlyban 1€v6 szerz6dés és megsziint szerzodés.
Kartéritési eljarasok, igények, peres és nemperes eljarasok.

Bels6 normaalkotasi tevékenység, deregulacio.

Egyiittmiikodési megallapodasok (csak a hazai, nemzetk6zi nem): az elOkészités
folyamata, nyilvantartasa, aktualizaltsaga, feliilvizsgalatuk, kapcsolattartasi feladatok.
Jogi segitségnyujtas vizsgalata.

Nemzetkozi szakteriilet

A nemzetk6zi vonatkozasu reprezentacios koltségek elszamolasa (valosagtartalom
ellenérzés).

A nemzetk6zi vonatkozasu kikiildetéssel kapcsolatos iizemanyag elszdmolas / km
aranyosan.

A nemzetkézi vonatkozasti feladatok végzésével megbizott allomanytag munkakori
leirasa/leirasanak vizsgalata.”

IV. Ellenorzési Szolgalat szakteriilete

Az ellendrzési rendszer mikddése:

a) A vezetdi allomany szerepe az ellendrzési feladatok végrehajtdsdban, a folyamat
feliigyeletében és az ellendrzési megallapitasokra torténd reagalasok.

b) Az ellendrzések  tervezése, koordinalasa,  végrehajtasa,  hasznosulasa,
dokumentéltsdga, mennyisége, mindsége ¢és szakteriileti Osszefiiggései, a
szakapparatus tevékenysége, a hibafeltar6 ¢és megsziintetdé hatékonysag
érvényesiilése.

c) A belsd ellendrzési rendszer mitkddtetése/miikodése.

V. Kommunikaciés Szolgalat szakteriilete

A kozvélemény hiteles tajékoztatasa (eszkdzok, modszerek, 1dézités, folyamat).

Az eldirt adatszolgéltatasi feladatok helyzete (médianaplo, sajtofigyelés, eldre
tervezhetd események.

Szabalyzok, kapcsolddo éves tervek megléte, idéaranyos végrehajtasa.

A kapcsolattartas rendje a sajtoval. A katasztrofavédelem kiilsd megitélésének
tapasztalatainak nyilvantartésa.

A megyei katasztrofavédelmi szovivd helyettesitésének rendje.

A megyei katasztrofavédelmi szovivé munkakori leirdsanak tartalma.
Médianyilatkozatok rendjének szabalyozoi.

Az igazgatosag weboldalanak tartalommal vald feltdltésének helyzete.

A BM OKF online és kozzosségimédias feliileteire (weboldal, Katasztrofavédelem
online kiadvany, médiaszerver, Facebook, Instagram, Youtube, Twitter) vald
informaciokiildés folyamata, rendszeressége.

Sajtonyilvanos rendezvények (sajtomeghivok, sajtdo  hattéranyagok, tuddsités,
sajtokozlemények elkészitésének folyamata).

A sz6vivéi elektronikus fidk és telefon készenlétben tartdsdnak vizsgalata. A szdvivo
sziikséges eszkozokkel valo ellatottsaga (okostelefon, laptop, tablet, fényképezdgép,
kamera, mobilnet), valamint a meglévd eszkdzpark kihasznaltsaganak helyzete.
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78.

79.

80.
81.
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86.

87.

VI. Tizoltésagi szakteriilet

A szakteriilet iranyit6i és szakmai feliigyeleti tevékenységének érvényesiilése.

A KMSZ tiizoltoé szakmai feladatellatasa, ellendrzési tevékenysége, 1étszamhelyzete.

A szakteriilet képzési, tovabbképzési munkdja.

A szakteriilet altal szervezett és végrehajtott gyakorlatok rendszere.

Az igazgatosag teriiletén mikodd tlizoltosagok tlizoltdasi, miiszaki mentési
tevékenysége.

Az igazgatosag teriiletén miikodd hivatdsos tlizoltosagok 1étszam, szerallapot, és
védofelszerelések helyzete, a tilszolgalat mértéke és annak kezelésére tett intézkedések.
Az igazgatdsag altal jovahagyott Miuveletirdnyitasi Tervek, valamint a Tlzoltasi és
Miiszaki Mentési Tervek megléte, naprakész allapota, hasznalhatosaga.

Az dnkorményzati tlizoltosagok szakmai ellendrzése, miikodésiik tapasztalatai.

A létesitményi tlizoltosdgok szakmai ellendrzése, miikddésiik tapasztalatai.

Az dnkéntes tlizolto egyesiiletek szakmai ellendrzése, miikddésiik tapasztalatai.
Szolgalati okmanyok megléte, szabalyszerl vezetése.

Kotelez6 adatszolgaltatas végrehajtasa, a statisztikai rendszer miikodtetése, ellendrzése.
Tlizvizsgalati eljards végrehajtasa.

Tertileti tizmegeldzési bizottsag tevékenységének (ligyrend, beszamolok, jelentések,
tényleges tevékenységének) vizsgalata.

Miveletelemzési tevékenység vizsgalata, megvalosulasa a gyakorlatban.

VII. Polgari védelmi szakteriilet

7.1. A polgari veszélyhelyzeti tervezési, lakossagfelkészitési feladatok

88.

&9.
90.

91.
92.
93.
94.
95.

96.
97.

98.

99.

100.

101.

A valos kockézatokon alapuld telepiilések katasztrofavédelmi osztalyba sorolasahoz
alkalmazando szakmai szempontrendszer alkalmazasa.

A kockazatbecslések elvégzéséhez sziikséges szakmai tamogatas biztositasa.

A telepiilések megfeleld védelme érdekében a veszélyelhdritasi tervek elkészitésének
szakmai tAmogatasa.

Veszélyelharitasi tervek és mellékletei megléte és tartalma.

A veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciok gytijtése €s feldolgozasa.

A polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos megel6zési, beavatkozasi feladatokat
végzeése.

A polgari védelmi feladatok végrehajtasanak szakmai kovetelményeinek
meghatarozasa.

Szakteriiletét érintden a helyi szervek polgari védelmi tevékenységének feliigyelete,
egytttmiikodési feladatok kidolgozasa.

Az ar- és belvizek elleni védekezés szakmai feladatainak koordinalasa.

A rendkiviili 1d6jarasi koriilmények hatdsaira torténd katasztrofavédelmi reagalas és
annak felkésziilési feladatainak koordinalasa.

A szakteriiletet érintd teriileti €s helyi védelmi tervezéssel kapcsolatos feladatok
koordinalasa (kiilondsen migréacid, pandémia, terrorizmus,)

A szakteriiletét érintd hazai és nemzetkézi gyakorlatok szakmai eldkészitése,
lebonyolitasa és értékelése.

A polgari védelmi adatbazisok vezetése, a KAP online rendszer feltdltése ¢és
naprakészen tartdsa.

Kozremiikodés az értesitéssel ¢€s készenlétbe helyezéssel kapcsolatos feladatok
kidolgozésaban.
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A lakossag riasztasaval €s veszélyhelyzeti tajékoztatasaval kapcsolatos tervezési és
szervezeési feladatok ellatasa.

Lakossagvédelmi feladatok, lakossagtajékoztatd kiadvanyok készitése (a nukledris,
valamint veszélyes ipari létesitmények kornyezetében ¢€lok katasztrofavédelmi
felkészitése), aktiv és passziv lakossagvédelmi modszerek alkalmazasa.

A koznevelésben részt vevok (o0vodai, altalanos iskolai, kozépiskolai pedagdgusok,
ovodasok, altalanos ¢és kozépiskolas didkok, felsdoktatasi intézmények hallgatoi, sajatos
nevelési igényli gyermekek) katasztréfavédelmi felkészitése.

7.2. Védelmi igazgatasi feladatok

105.

106.

107.

108.
109.
110.
111.

112.

113.

114.

115.
116.

Kozremiikodés a kiilonleges jogrend idején torténd tovabbmiikodéssel és felkészitéssel
kapcsolatos feladatok kidolgozéasaban.

Kapcsolattartds a megyei védelmi bizottsagokkal (a tovabbiakban: MVB), F/MVB-k
titkarsagaival és a katasztrofavédelem allomanyabol vezényelt
titkarokkal/titkarhelyettesekkel, valamint részvétel az F/MVB iiléseken.

A katasztrofavédelem allomanyabol vezényelt titkdrok/titkarhelyettesek szakmai
tamogatasa.

Az F/MVB feladattervében meghatarozottak végrehajtasa.

Az F/MVB Katasztrofavédelmi Munkacsoport miikddési feltételeinek helyzete.

A HVB elndkhelyettesének, valamint annak a kijelolt személynek szakiranyitasa.

A kozigazgatasi vezetok (F/MVB tagok, HVB elnokok, polgarmesterek, jegyzok,
katasztréfavédelmi feladatok ellatasaban és a védelmi igazgatdsban kozremiikodok)
katasztrofavédelmi felkészitése.

A teriileti szintli nukledrisbaleset-elharitasi tervek megléte, tartalma.

A lakossag kitelepitésének, kimenekitésének, befogaddsanak, visszatelepitésének,
sziikségellatasanak tervezése.

A helyi szervek védelmi igazgatissal kapcsolatos tevékenységének feliigyelete,
helyzete.

A Marathon Terra infokommunikacids rendszer mitkddtetésének helyzete.

A megyei veszélyhelyzeti kozpont miikodésének feltételei.

7.3. Polgari védelmi veszélyhelyzet-kezelési feladatok

117.

118.

119.

120.

121.

122.

123.

124.

125.

Az oOnkéntes ¢és koteles polgari védelmi szervezetek megalakitasa, felkészitése,
felszerelése.

A polgari védelmi szervezetek alkalmazasaval kapcsolatos feladatok végzése, az
Osszesitett adatbazis készitése.

A lakossag kitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak, visszatelepitésének,
szlikségellatasanak koordinéléasa.

A tarsszervekkel ¢€s karitativ szervekkel meglévd egylittmiikodési megallapodasok
feliilvizsgalata, javaslattétel azok modositasara.

A Kkatasztrofa-elharitdsba bevonhatd és a hivatasos katasztrofavédelmi szervekkel
egylittmiikodé onkéntes mentdszervezetek ENSZ OCHA INSARAG Irdnyelv és
Modszertannak megfeleld felkészités helyzete.

A polgari védelmi szervezetek mozgositasanak, alkalmazasanak koordinélasa.

A megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozasainak nyilvantartasa.

A mentésbe bevonhatd Onkénes mentdszervezetek, valamint az 6nkéntes és koteles
polgari védelmi szervezet er6-eszkozeirdl, azok alkalmazasarol nyilvantartas vezetése.
Az Onkéntes mentOszervezetek tevékenységnek, a szervezetekkel kotendd
egyittmiikodési megallapodasok megkotésének, mentési igazoldsok kiadasanak
koordinalasa.
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A lakossag 1égi riasztasaval kapcsolatos, katasztrofavédelmet éErintd feladatok
végrehajtasa.

7.4. Ugyeleti szakteriilet

127.
128.

129.
130.
131.
132.
133.
134.
135.
136.
137.
138.

139.

140.
141.
142.

143.

144.
145.

8.1.

Az iigyeleti rendszer szabalyozottsaga, és dokumentacio helyzete.

Az Tlgyeleti szolgélat szervezése, vezénylése, a személyi hattér, a technikai és
informatikai munkakoriilmények helyzete.

Kapcsolattartas az ala-és folé-, valamint mellérendelt (tarsszervek) ligyeleteivel.

Az tigyeletesek elméleti és gyakorlati felkésziiltsége.

Az ligyeleti rendszer miikddtetése.

A jelentési kotelezettség teljesitése.

A muveletiranyitas helyzete.

Kapcsolattartas az igazgatosag szakmai szervezeti egységeivel.

Az értesitési rendszer miikddése, szabalyozottsaga.

A segélyhivasok fogadasa.

Az EDR rendszer mukoddtetése, a radioforgalmazas szabalyainak betartasa.

A Katasztrofavédelmi Miveleti  Szolgéalat szervezése, vezénylése, mikddése,
elhelyezése, valamint az eldirt felszerelések megléte.

VIII. Hatosagi szakteriilet

A hatdsagi, szakhat6sagi tevékenységre vonatkozo

a) anyagi ¢és eljarasi jogszabdlyok, mas normdk ¢és szabvanyok teljesiilésének
ellendérzése,

b) szakmai feliigyeleti és szakiranyitédsi tevékenység vizsgalata,

c) informdacidaramlas, belsd és kiilsd szakmai kapcsolattartas vizsgalata,

d) vezetdi intézkedések, iranyitasi-vezetési eszkdzok alkalmazasanak ellendrzése.

A kiemelt beruhdzasok engedélyezési folyamatanak ellendrzése.

A hatdsagi és szakhatosagi szakteriiletet érint6 ligyiratkezelés ellendrzése,

A hatoséagi és szakhatosagi eljarasokhoz kapcsolodo dij-, illeték-, birsag-befizetések és

behajtasok megfeleldségének vizsgalata.

A kozhiteles hatdsagi nyilvantartasok, valamint a hatdésagi munkéhoz kapcsolodod

elektronikus folyamatok €s informatikai alkalmazasok, adatbazisok megteleldségének

vizsgalata.

A kozérdekii bejelentések, panaszok iigyintézési folyamatainak megfeleldsége.

A megeldzési feladatokban a hatdsdgi és nem-hatdsagi eszkozokkel torténd részvétel

vizsgalata.

Megelozési és engedélyezési szakteriilet

8.1.1. Tiuzmegelozési szakteriilet

146.
147.

148.
149.

150.
151.

Az igazgatosag kirendeltségekre iranyuld szakiranyitéasi és ellendrzési tevékenysége.

A hatosagi és szakhatosagi eljarasokban a katasztrofavédelmi igazgatosag hataskorének
és illetékességének vizsgalata.

A kiadményozott iratok tartalmi és formai kdvetelményeknek torténd megfelelésének
vizsgalata.

A hatoOsagi €s a szakhatdsagi tevékenység végzésének vizsgalata.

A hatosagi ellendrzések lefolytatdsanak vizsgalata.

A hatosagi ellendrzéseket vagy tiizeseteket kovetden tett megallapitasok, az alkalmazott
jogkovetkezmények megfeleldségének.



152.
153.

154.

155.

156.
157.

A tervdokumentaciok tlizvédelmi miiszaki leirds fejezetének vizsgalata.

A kikotések teljesitésének/teljesiilésének vizsgalataval kapcsolatos folyamatok és
megfeleldség ellendrzése.

A szakhat6sagi eljaras soran megkdvetelhetd 1étesitési kovetelmények alkalmazasanak
vizsgalata.

A kéménysepro-ipari kdzszolgaltatassal 0sszefliggésben a tlizvédelmi hatdsagi jogkor és
a kozszolgaltatok feliigyeletébdl adodo feladatok végrehajtasanak vizsgalata.

Eltérési engedélyezési eljarasok megfeleldségének vizsgalata.

A beépitett tlizvédelmi berendezések adatlapjainak vizsgalata.

8.1.2.Viziigyi és vizvédelmi szakteriilet

158.

159.

160.

161.

162.

163.

164.

165.

166.

167.

168.

169.

8.2

Az elséfoku viziigyi és vizvédelmi hatosagi és szakhatdsagi tevékenység jog- és
szakszerliségének, tervezésének, szervezésének, iranyitdsdnak, valamint az informéacio-
aramlas biztositasanak ellendrzése.

A viziigyi és vizvédelmi hatdsagi és szakhatdsagi hatdskori és illetékességi szabalyok
betartadsara vonatkoz6 tevékenység ellendrzése.

A viziigyi és vizvédelmi hatosagi és szakhatosagi eljarasra vonatkozd jogszabalyok és
belsd szabalyozok teljesiilésének vizsgalata.

A viziigyi és vizvédelmi hatosagi és szakhatosagi eljarasokhoz kapcsolodo igazgatési
szolgaltatasi dij, illeték és birsag befizetésének és behajtasanak vizsgalata.

A kiadményozott iratok tartalmi és formai kdvetelményeknek torténd megfelelésének
vizsgalata.

A masodfoku hatosag dontéseivel kapcsolatos elsdfoku intézkedések megfeleldségének
vizsgalata.

A nemzetgazdasidgi szempontbdl kiemelt jelentdségli beruhdzasokhoz kapcsolodo
hatdsagi ¢€s szakhatosagi eljarasok megfeleloségének vizsgalata, kiilonds tekintettel a
kiadmanyozés rendjére €s az ligyintézési hataridok tartasara.

A viziigyi és vizvédelmi hatosagi ellendrzések, a feliigyeleti kategoridba tartozod
létesitményekhez kapcsolodd feliigyeleti ellendrzések és a vizmindség-védelmi
feliigyeleti ellendrzések tervezésének és lefolytatasanak vizsgalata.

A kozérdekill bejelentésekkel, panaszokkal kapcsolatban lefolytatott vizsgélatok jog- és
szakszerlisége, tovabba a raépiild hatosagi eljaras alaki és anyagi szabalyai betartasanak
ellendrzése.

A nem kozmiivel Osszegylijtott haztartasi szennyviz begytlijtési kozszolgaltatassal
kapcsolatos kijelold hatdsagi jogkor és a kozszolgaltatas feliigyeletébdl adodo feladatok
végrehajtasanak vizsgalata.

A vizkészletjarulékkal kapcsolatos adohatosagi feladatellatds megfeleldségének
vizsgalata.

A vizligyi és vizvédelmi hatosagi hataskorben vezetett kozhiteles hatosagi
nyilvantartdsok, valamint az elektronikus nyilvantartdsok és  adatbazisok
megfeleldségének vizsgalata.

Iparbiztonsagi szakteriilet

8.2.1. Veszélyes iizemek szakteriilet

170.

A veszélyes anyagokkal foglalkoz6 és a kiiszobérték alatti lizemekkel kapcsolatos
tertileti szinti feladatok szabalyozéasa, végrehajtasa, valamint az azokkal kapcsolatos
adatok ¢és az elektronikus (IBIR) adatbazisban rogzitett informacié rendelkezésre allasa,
nyilvantartasa és kezelése.
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172.
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175.
176.

177.

178.

179.

180.

181.

182.

183.

184.

185.

8.2.2.

186.

187.

188.

189.

190.

191.
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A Kat. IV. fejezet hatalya ald tartozéd lizemek engedélyezéséhez kapcsolddod hatdsagi
feladatok végrehajtasa, a hatdsagi dontéstamogatd szoftver alkalmazésa, nyilvanossag
biztositasdval  kapcsolatos feladatok ellatdsa, a biztonsdgi dokumentaciok
feliilvizsgalatanak engedélyezése.

Veszélyességi Ovezet kijeldlése, az ovezetekben torténd fejlesztések nyomon kdvetése,
bizottsagi allasfoglalas kiadasa.

Hatosagi ellendrzések és helyszini szemlék tervezése, lefolytatasa, dokumentélasa.
Veszélyes tizemekkel kapcsolatos szankcionalas, korlatozas, birsagolas.

A bels6 védelmi terv és a sulyos karesemény-elhdritasi terv gyakorlatokkal kapcsolatos
hatosagi feladatok ellatasa.

Az igazgatosagok tarsszervekkel kozosen lefolytatott iparbiztonsagi ellendrzései
tervezésének, litemezésének, végrehajtasa.

A Kat. IV. fejezet hatdlya ald tartozo lizemekkel kapcsolatos sulyos balesetekkel,
iizemzavarokkal, eseményekkel Osszefiiggd vizsgalati és jelentési feladatok
megfeleldsége.

A nukledrisbaleset-elharitasi teriileten végzett tevékenység, koztik a Tertileti
Informécidos Kozpont radioldgiai tdvméré halozat vonatkozasdban végrehajtott
feladatainak ellatasa.

A teriileti védelmi igazgatasi szervek normal iddszaki radioldgiai informdacioval valo
ellatasa.

A teriileti védelmi igazgatési szervek veszélyhelyzeti radioldgiai informécioval vald
ellatasa.

A Katasztrofavédelmi Mobil Labor (a tovabbiakban: KML) miikddtetésével kapcsolatos
feladatok helyzete, a KML szolgalat ellatdsahoz sziikséges allando és vezényelhetd
allomény, rendelkezésre 4llasa, valamint a sziikséges KML ¢és sugarvédelmi
végzettségek megléte és az allomany képzEésérdl vezetett oktatasi naplo megfeleldsége.
A KML gépjarmi, annak miiszerei és eszkozei allapota, valamint azok tdroldsa és
karbantartdsa, a szlikséges nyilvantartasi, hitelességi ¢és karbantartdsi okmanyok
megléte, aktualizaltsaga.

A Katasztrofavédelmi Sugérfelderité Egység (a tovabbiakban: KSE) miikddtetésével
kapcsolatos feladatok helyzete, a veszélyhelyzeti felderitd tevékenység végrehajtasa,
eszk0zok allapota, a KSE tevékenységének ellatasahoz sziikséges 1étszam és képzettség,
a sziikséges okmanyok megléte és aktualizaltsaga.

A kornyezeti hatdsvizsgalati eljardsokban torténd szakhatosagi kozremilkodés
vizsgalata.

A veszélyes katonai objektumok engedélyezésével kapcsolatos eljardsokban torténd
szakhatosagi kozremiikddés vizsgalata.

Veszélyesaru-szallitas szakteriilet

A szakteriileti tevékenységgel kapcsolatos belsd szabalyozas (SZMSZ, itigyrend,
igazgatoi intézkedés, munkakori leirdsok) vizsgalata.

A szakteriileti tevékenység végzésének személyi feltételrendszerének, az integralt
hatosagi rendszer miikodésének vizsgalata.

A tarsszervekkel kotott egylittmiikodési megallapoddsokban a kozds ellendrzések
szabalyozasanak vizsgalata.

Az ellendrzések tervezésének, iitemezésének vizsgalata (kiilondsen kozuti, vasuti, vizi.
1égi-telephelyi, nappali-¢jszakai, tarsszervekkel kozds, tobb megyét érintd).

Sajat  szervezésli képzések, tovabbképzések, gyakorlatok megtartdsanak ¢és
dokumentaltsaganak vizsgélata.

Az ellendrzések végrehajtasahoz eldirt eszkozok, felszerelések meglétének vizsgalata.
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A szakteriileti tevékenység végzéséhez sziikséges egyéb feltételek vizsgalata
(ellendrzési, kényszervarakozasi helyek kijeldlése, nyilvantartasa, tolmacsjegyzék).

Az adatbazisok, adatszolgaltatdsi rendszerek (HADAR, KAP, KBNY) megfelelo
feltoltésének ellendrzése.

A szakteriileti tevékenység kapcsan készitett jelentések tartalmi és formai eldirdsoknak
torténd megfeleldségének vizsgalata.

A veszélyes aru széllitdsa soran bekovetkezett balesetekkel, rendkiviili eseményekkel
kapcsolatos feladatok végrehajtasdnak, a karesetek megfeleldé dokumentaldsanak
vizsgalata (kivizsgalas, jelentés).

Kényszeritd eszkdzok meglétének, azok haszndlatara, elhelyezésére, valamint a
kényszeritd eszkoz alkalmazasat kovetd vizsgalatok lefolytatasara vonatkozo eldirasok
betartasanak ellendrzése.

A veszélyes aru szallitas hatosagi ellendrzése végrehajtasanak, valamint az ellenérzések
megfeleld dokumentalasanak vizsgalata.

Az ellendérzések alkalméval feltart szabalytalansagok szankcionalasaval kapcsolatos
hatésagi eljardsok, valamint birdsagi képviselet jogszabalyokban ¢€s belsd
szabalyozoban foglalt szabalyoknak valé megfeleléségének vizsgalata.

Kritikus infrastruktira védelmi szakteriilet

Létfontossagu rendszerekkel és 1étesitményekkel kapcsolatos hatosagi, szakhatosagi és
vélemény-nyilvanitd hataskorben végzett cselekményekre vonatkozd jogszabalyok és
belsé szabalyozok teljesiilésének vizsgalata, valamint az azokkal kapcsolatos adatok
elektronikus feliileten torténo rogzitése.

Kijelolt létfontossagi rendszerelem vagy lakossadg ellatdsat biztositd szolgaltatd
bevonasaval tervezett gyakorlatok végrehajtasa és dokumentaltsaga.

A nem rendszeres hulladékszallitas helyzete, kijelolési eljarasok, nyilvantartas.

A kijelolt létfontossagli rendszerelemeket érintd, megyei foiigyelet szamara bejelentett
események kapcsan életbe 1€p0 eljarasrend vizsgalata.

Azon agazatokban, ahol a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv teriileti szerve kijel6ld
hatosagként jar el, a kijelolt létfontossagli rendszerelemre vonatkozd iizemeltetdi
biztonsagi terv tartalmi és formai ellendrzésének jogszabalyban eldirtak szerinti
végrehajtasa.

A hivatasos katasztréfavédelmi szervre — mint kijeldlt 1étfontossagli rendszerelemre —
vonatkoz6 jogszabalyi eldirasok alkalmazasanak végrehajtasa.

Egytittmiikodési megallapodasokban foglalt kritikus infrastruktara védelmi feladatok
végrehajtasanak vizsgalata.

Kritikus Infrastruktira Védelmi Bevetési Egység és az Iparbiztonsdgi Informacios
Kozpontok miikodésének, a szaktertiletet érintd vizsgalata.

IX.Koltségvetési szakteriilet

A kozgazdasagi szakteriilet tevékenységének szabalyozottsdga, gazdalkodasi
okmanyok, helyi intézkedések megléte és vezetése.

A gazdalkodas ellendrzése.

A pénztar iizemeltetésének ellendrzése.

A kotelezettségvallalas folyamatanak ellendrzése.

A szamviteli torvény alapjan a bizonylatok alaki, formai, tartalmi ellendrzése.

A bizonylati rend, fegyelem betartdsanak, analitikus kédszamrendszerek hasznalatanak
ellendrzése.

Az analitikus nyilvantartasok vezetésének ellendrzése.

A bevételek beszedésének, nyilvantartasanak ellendrzése.
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A magancélu igénybevételek elszamolasanak ellendrzése (szolgalati gépkocsi, mobil és
vezetékes telefon, egyéb infrastruktira).

Fejezet kezelésli eldiranyzatokbol biztositott tamogatasok elszdmolasi folyamatanak
ellendrzése.

X. Miiszaki szakteriilet
Altalanos vizsgalati szempontok

A miszaki szakteriilet miikodésének szabdlyozottsaga, a beosztasban 1évok képesitési
kovetelményeknek valo megfeleloségének vizsgalata.

A miszaki szakteriiletre vonatkozd beszerzési- és ellatasi tervek megléte, ezek
megvalosuléasa, aktualizaltsaga.

Az eszkoz - és anyaggazdalkodas feladatainak, rendszeresités, beszerzés, iizemeltetés,
lizemben tartas, csere, potlas, selejtezés €s rendszerbdl torténd kivonas pénziigyi-,
anyagi- ¢s technikai helyzete, forrasai, dokumentaltsiga, az eldirt nyilvantartasok
ellendrzése.

10.2. Beruhazas és ingatlankezelés

220.

221.

222.

A szolgalati, illetdleg az BM OKF vagyonkezelésében 1év6 lakasgazdalkodasi
tevékenység felmérése, az adatok nyilvantartasanak megléte, pontossaga.

Az BM OKF vagy a sajat vagyonkezelésében 1évd ingatlanokkal kapcsolatos
gazdalkodasi tevékenység ellendrzése, a bérlemények sziikségességének feliilvizsgalata.
A feltjitasokkal, beruhazasokkal kapcsolatos eljarasok jogszerliségének vizsgalata, a
kapcsolodo dokumentacio és hatdsagi engedélyek meglétének ellendrzése.

10.3. Anyagi és technikai teriilet

223.

224.

225.

226.

11.1.

227.
228.

229.

230.

A jarmiiallomannyal kapcsolatos gazdalkodési-, lizemeltetési és fenntartasi feladatok,
valamint a kapcsolodo okmanyok, dokumentacié helyzetének vizsgalata.

A tlizoltd technikai és katasztrofavédelmi technikai eszkdz- és anyaggazdalkodas
helyzete.

Az egyenruhazati gazdalkodas vizsgélata, a ruhazati szemlék eredményének
visszaellendrzése.

Rendszeresitési tevékenység ¢és a tlizoltd, valamint katasztrofavédelmi technikai
eszkozok feliilvizsgalatara feljogositd engedélyekkel kapcsolatos tevékenység helyzete.

XI.Informatikai szakteriilet
A teljes szakteriiletet érintéen

A munka tervezésének szinvonala, személyi és targyi feltételek meglétének vizsgalata.
A szakteriiletre vonatkozd jogszabalyok, rendelkezések érvényesiilése, a belsd
szabalyozok helyzete (megléte, betartottsaga), az alapvetd vezetési okmanyok megléte,
azok tartalma és mindsége.

A hiradd/informatika tevékenység ellendrzésének rendszeressége, modszere ¢és
hatékonysaga.

A hiradastechnikai és  biztonsagtechnikai  eszkozok  mukodoképessége, a
miikodoképesség fenntartasara irdnyulo tevékenység eredményessége.
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11.2. Vezeték nélkiili hiradas

231. Egységes Digitalis  Radidtavkozld-rendszer, valamint a  GSM  rendszer
mikoddképességére, bevethetdségére vonatkozd szabalyzok kiadasa, azok betartasa,
ellendrzése.

12.3.Vezetékes hiradas

232. Tavbesz¢lo vonalakkal és tdvbeszEld eszkdzokkel valo ellatottsag helyzete.

233. A telefonkdzpont elhelyezése.

234. Szolgaltatok, ¢és egylittmikodd szervezetek nyilvantartottsaga, nyilvantartasok
naprakészsége.

11.3. Informatika

235. Az alkalmazott szoftver rendszerek, felhasznaloi szoftverek nyilvantartottsaganak,
jogbiztonsaganak helyzete.

236. Eszkozellatottsag, nyilvantartottsag, beszerzések, palyazatok.

237. Az igazgatosdgen munkajanak informatikai tdmogatottsaga, az oktatds megoldottsaga.

238. Térinformatikai feladatok, adatszolgaltatasok, adatpontositasok.

11.4. Lakossagi riasztas és hiradas

239. A telepitett és a raktdron levd lakossagi riasztd (riaszto-tdjékoztatd) eszkozok
nyilvantartottsaga, a polgari szervek riaszthatésaganak, valamint az ezzel valo
ellatottsdganak a helyzete, az eszkdzok technikai allapota, azok karbantartottsdga, a
javitasok megszervezése.

11.5. Monitoring és Lakossagi Riaszto rendszer

240. A MoLaRi terminalt hasznal6 allomany képesitései €s jogosultsagai, képességei,
technikai lehetdségeinek vizsgalata.

XII. Informatikai biztonsag

241. Az BM OKF Informatikai Biztonsagi Szabdlyzata altal meghatarozott belsé szabalyzok
megléte:
a) Informatikai Uzemeltetési Szabalyzat;
b) Objektum védelmi Terv (Szerverszoba, informatikai raktarak, aktiv €s passziv
eszkozok lizemeltetésére szolgald helyiségekre vonatkozoan);
c) Mentési és Archivalasi Szabalyzat;
d) Virusvédelmi Szabalyzat;
e) Topologiai abra.
242. Informatikai eszk6zok bevételezése, nyilvantartasa.
243. IT helyiségek hasznalatanak naplozésa.
244. Archivalasok és adatmentések biztonsaga.
245. Logikai hozzaférés és jogosultsag kezelés vizsgalata.
246. Informatikai eszk6zok elhelyezése, karbantartasa.



4. melléklet a 52/2020. szamu BM OKF foigazgatoi intézkedéshez

A KATASZTROFAVEDELEM HELYI SZERVEINEL ES AZ ONKORMANYZATI
TUZOLTOSAGOKNAL VEGREHAJTOTT ATFOGO ELLENORZESEK
SZEMPONTJAI

Az alabbi szempontok szerinti, teljes korli ellendrzés értelemszeriien csak annal a szervezetnél
hajthato végre, ahol valamennyi tevékenység folytatasara sor kertiil.

1. A katasztrofavédelmi kirendeltségnél:

a) vezetés-iranyitasi tevékenység,

b) {lgyviteli tevékenység,

¢) human tevékenység,

d) hatosagi, szakhatdsagi tevékenység,

e) oktatasi, tovabbképzési tevékenység,

f) kilonleges jogrend alkalmazasara valo felkésziilés,
g) munkavédelmi és tizvédelmi tevékenység,

h) iparbiztonsagi tevékenység,

1) tlzoltosagi szakteriilet tevékenysége,

j) polgari védelmi tevékenység.

2. A hivatasos tiizoltosagnal:

a) vezetés-iranyitasi tevékenység,

b) {lgyviteli tevékenység,

¢) human tevékenység,

d) tlizoltasi, miiszaki mentési tevékenység,

e) ugyelet, hiradd, informatikai tevékenység,
f) miiszaki, anyagi tevékenység,

g) oktatasi, tovabbképzési tevékenység,

h) kiilonleges jogrend alkalmazésara valé felkésziilés,
1) munkavédelmi és tiizvédelemi tevékenység,
J) polgari védelmi tevékenység,

k) hatosagi tevékenység.

3. Az onkormanyzati tlizoltésagnal:

a) vezetés, iranyitasi tevékenység,

b) akozponti koltségvetési tamogatas felhasznalasa,
c) tlizoltasi, miiszaki mentési tevékenység,

d) megeldzési, propaganda tevékenyseég,

e) tgyelet, hirado, informatikai tevékenység,

f) képzés, tovabbképzési tevékenység,

g) miiszaki tevékenység,

h) munkavédelmi és tlizvédelemi tevékenység.
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5. melléklet a 52/2020. szamu BM OKF fdigazgatoi intézkedéshez

AZ IRANYITOI/FELUGYELETI JOGKORBEN VEGREHAJTOTT
ELLENORZESEK SZEMPONTJAI

I. Tuzoltosagi Szakteriilet

A tertileti szervek feladataival kapcsolatos ellenérzések szempontjait a 3. melléklet
tartalmazza.

1.1. A katasztrofavédelmi kirendeltségek ellendrzésének szempontjai

2.

oW

A katasztrofavédelmi kirendeltség irdnyitoi €s feliigyeleti tevékenységének ellendrzése.

a) A hivatasos tlizoltd-parancsnoksagok ¢és az dnkormanyzati tiizoltosadgok tlizoltasi,
miiszaki mentési €s katasztrofa-elharitasi munkajanak szakmai feliigyelete.

b) A katasztrofavédelmi kirendeltség altal végrehajtott ellenérzések szama,
tipusonként.

c) Azellendrzések tapasztalatai, a tett intézkedések.

d) A hivatdsos tlizolto-parancsnoksagok €s az dnkormanyzati tlizoltosagok képzési,
tovabbképzési tevékenységének szakmai felligyelete.

e) A katasztrofavédelmi kirendeltség beavatkozds elemzési tevékenységének
ellendrzése.

A katasztrofavédelmi kirendeltség altal végrehajtott vonuldsok szama tlizesethez,

miszaki mentéshez, az iranyitas atvétele, tapasztalatok, tett intézkedések.

A tlizoltds, miiszaki mentés iranyitdsara jogosultak alkalmassdga, felkésziiltségiik

értékelése.

Kotelezd adatszolgaltatas, statisztikai rendszer miikodtetése, ellendrzése (KAP Online).

Egyéb, a szakmai feliigyeleti tevékenységhez tartozo észrevételek.

A katasztrofavédelmi kirendeltség az Onkormanyzati tlizoltdsagnal és az Onkéntes

tlizoltd egyesiiletnél (a tovabbiakban: OTE) a HTP bevonasaval végrehajtott atfogd

szakmai feliigyeleti ellendrzési tevékenységének értékelése.

1.2. A hivatasos tiizoltéo-parancsnoksagok ellenérzésének szempontjai

8.
9.

10.

11.
12.

13.

A hivatésos tlizolto-parancsnoksag szolgalatellatasanak ellendrzése.

A hivatasos tlizolto-parancsnoksag szolgalati okményai naprakészségének, ellendrzése.
A hivatdsos tlizolto-parancsnoksdg MT-inek, TMMT-inek allapota, hasznalhatosaga,
alkalmazhatosaguk szakmai ellendrzése.

A hivatésos tlizolto-parancsnoksag altal szervezett gyakorlatok ellendrzése.

A tlizoltashoz, miiszaki mentéshez sziikséges gépjarmiivek, technikai és véddeszkozok
allapota, hasznalhat6séaga.

Adatgytijtés, adatszolgaltatas ellendrzése.

1.3. A katasztrofavédelmi ors ellendrzési szempontjai

14.
15.
16.

17.

A katasztrofavédelmi Ors szolgalatellatasanak ellendrzése.

A katasztrofavédelmi Ors szolgéalati okmanyai naprakészségének, ellendrzése.

A tlizoltashoz, miiszaki mentéshez sziikséges gépjarmiivek, technikai és véddeszkdzok
allapota, hasznéalhatosaga.

Adatgylijtés, adatszolgaltatas ellendrzése.
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1.4 Az onkormanyzati tiizoltésagok ellenérzésének szempontjai

18.
19.
20.
21.
22.
23.

24.

25.

26.

27.
28.

Az dnkormanyzati tlizoltosag szolgélatellatasanak ellendrzése.

Az onkormanyzati tlizoltésag szolgalatszervezési tevékenységének ellendrzése.

Az dnkormanyzati tizoltosag szolgélati okmanyainak ellendrzése.

Az onkormanyzati tlizoltosag altal szervezett gyakorlatok ellenérzése.

A tlizoltas, miiszaki mentés feltételeinek biztositottsaga.

A tlizoltashoz, miiszaki mentéshez sziikséges gépjarmiivek, technikai és véddeszkozok
allapota, hasznalhat6saga.

Az Onkormanyzati tlizoltosdg tovabbképzési tevékenységének szabalyozottsaga,
rendszeressége, modszere, a tlizoltd szakmai felkésziiltségének ellendrzése.

Az Onkormanyzati tlizoltosag allomanyanak, szakmai képesitésének és egészségligyi
alkalmassagéanak ellendrzése.

A tlzoltas, mulszaki mentés iranyitdsara jogosultak alkalmassaga, felkésziiltségiik
értékelése.

Adatgytijtés, adatszolgaltatas ellendrzése.

Kozponti koltségvetési tdimogatas felhasznaldsanak ellendrzése.

1.5 A létesitményi tiizoltésagok ellendrzésének szempontjai

29.

30.
31.
32.
33.
34.
35.

36.

37.

38.

39.
40.

A létesitményi tlizoltosdg megalakitasara kiadott hatdrozatban foglaltak teljesiilésének
ellendrzése.

A létesitményi tlizoltosag szolgalatellatasanak ellendrzése.

A létesitményi tlizoltosag szolgalatszervezési tevékenységének ellendrzése.

A 1étesitményi tlizoltdsag szolgalati okmanyai naprakészségének, ellendrzése.

A létesitményi tlizoltosag altal szervezett gyakorlatok ellendrzése.

A tlizoltas, miiszaki mentés feltételeinek biztositottsaga.

A tlizoltashoz, miiszaki mentéshez sziikséges gépjarmiivek, technikai és véddeszkozok
allapota, hasznalhat6séaga.

A létesitményi tlizoltosdg tovabbképzési tevékenységének szabalyozottsaga,
rendszeressége, modszere, a tlizoltdi felkésziiltségének ellendrzése.

A létesitményi tlizoltosdg allomanyanak szakmai képesitésének és egészségligyi
alkalmassagéanak ellendrzése.

A tlizoltds, miiszaki mentés irdnyitasara jogosultak alkalmassaga, felkésziiltségiik
értékelése.

A 1étesitményi tlizoltdsag megalakitasaval kapcsolatos okmanyok ellendrzése.
Adatgytijtés, adatszolgaltatas ellendrzése.

1.6. A beavatkozo onkéntes tiizolto egyesiiletek ellendrzésének szempontjai

41.

42.

43.

44,

45.
46.

Az Onkéntes tlizoltd egyesiilet és a megyei katasztrofavédelmi igazgatosag kozotti
egylittmitkdési megallapodas ellendrzése (megléte, tartalmi kovetelményei, a két fél
altal vallaltak teljestilése).

A meghatarozott készenléti idokeret vallalasanak teljesitése.

A tlizoltashoz, miiszaki mentéshez sziikséges gépjarmiivek, technikai és véddeszkozok
megléte, bevizsgaltsaga.

Az 0ndlld6 beavatkozast végzd allomany szakmai  képesitésének és a
rendszerbedllito/mindsité gyakorlaton torténd részvételének ellendrzése, kiillondsen a
tlizoltas, mliszaki mentés iranyitoira vonatkozoan.

Adatszolgaltatas ellendrzése.

Kozponti koltségvetési tdimogatas felhasznalasanak ellendrzése.
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1.7. A tilizoltasi, Kkarelharitasi feladatokat vallalo Onkéntes tiizolté egyesiiletek
ellendrzésének szempontjai

47.

48.

49.

50.

A tlizolto egyesiilet és a miikodési teriilet szerinti tizoltdsag kozotti egyiittmiikddési
megallapodds ellendrzése (megléte, tartalmi kovetelményei, OTE altal vallaltak
teljesiilése).

A tlzoltd egyesiilet 4allomanyanak szakmai képesitésének ¢és egészségligyi
alkalmassagénak ellendrzése.

A tlizoltashoz, muiszaki mentéshez sziikséges gépjarmiivek, technikai és véddeszkozok
allapota, bevizsgaltsaga, hasznalhatosaga.

I1. Polgari védelmi szakteriilet

A teriileti szervek feladataival kapcsolatos ellendrzések szempontjait a 3. melléklet
tartalmazza.

2.1. A polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatok

51.

52.
53.

54.

55.
56.
57.
58.
59.
60.
61.
62.
63.
64.
65.
66.

67.
68.

69.

A valos kockéazatokon alapulo telepiilések katasztrofavédelmi osztalyba sorolasahoz
alkalmazand6 szakmai szempontrendszer alkalmazasa.

A kockazatbecslések elvégzéséhez sziikséges szakmai tamogatés biztositasa.

A telepiilési, a kirendeltség Osszesitett veszélyelharitdsi tervek, valamint a jarasi
tervkivonatok megléte, tartalma.

A veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciok gyljtése és feldolgozasa,
jelentések Osszeallitdsa, javaslatok elOkészitése, a helyi egyiittmiikodd szervek
tajékoztatasa.

A polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos megeldzési, beavatkozasi feladatok
koordinalasa.

Szakteriiletét érintden a helyi szervek polgari védelmi tevékenységének feliigyelete.

Az egyiittmiikodési megallapodasok tartalma.

Az ar- és belvizek elleni felkésziilés, védekezés szakmai feladatainak koordinalasa.

A rendkiviili iddjarasi koriilmények hatasaira torténd katasztrofavédelmi reagaldst és
annak felkésziilési feladatainak koordindlésa.

Az influenza pandémiaval és egyéb biologiai védelemmel kapcsolatos helyi szintii
feladatok koordinalasa.

A migracidval kapcsolatos helyi feladatok koordinalasa.

A szakteriiletét érinté gyakorlatok szakmai el6készitése, lebonyolitasa és értékelése.
Részvétel a KAP-Online rendszer polgari veszélyhelyzet tervezéssel Osszefiiggd
adatszolgaltatasban.

Az értesitéssel és készenlétbe helyezéssel kapcsolatos feladatok végrehajtasanak
helyzete.

A lakossag riasztasaval €s veszélyhelyzeti tdjékoztatasaval kapcsolatos tervezési é€s
szervezési feladatok ellatésa.

A polgari védelmi adatbazisok vezetése €és naprakészen tartasa.

Lakossagfelkészités szakmai iranyitasa.

A nukledris 1étesitmény kornyezetében ¢lok, valamint veszélyes ipari létesitmények
miatt . katasztrofavédelmi osztalyba sorolt telepiilések lakossdganak évenkénti aktiv
lakossagvédelmi modszerrel torténd felkészitése.

A veszélyes ipari létesitmények miatt II. katasztréfavédelmi osztalyba sorolt telepiilések
lakossaganak 3 évente torténd aktiv tajékoztatasanak vizsgalata.



2.2. Védelmi igazgatasi feladatok

70. A kiilonleges jogrend idején torténd tovabbmiikddéssel és felkészitéssel kapcsolatos
feladatok.

71. Kapcsolattartds a helyi védelmi bizottsdgokkal, részvétel a helyi védelmi bizottsag
iilésein.

72. A helyi védelmi bizottsagok szakmai tamogatdsa, miikodésiikhoz sziikséges okmany
mintak biztositasa.

73. A veszélyhelyzet kihirdetésére torténd felkésziilés helyzete, a telepiilésekre a
katasztrofavédelmi tevékenység iranyitasanak atvételének tervezése.

74. A kozigazgatasi vezetok (HVB elnokok, polgarmesterek, jegyzok, katasztréfavédelmi
feladatok ellatasaban és a védelmi igazgatasban kozremiikodok) katasztrofavédelmi
felkészitése.

75. A HVB feladattervében meghatarozottak végrehajtasa.

76. A HVB Katasztrofavédelmi Munkacsoport miikodési feltételeinek helyzete.

77. A HVB elnokhelyettesének, valamint annak a kijelolt személynek szakiranyitasa.

78. A kozigazgatasi vezetok (F/MVB tagok, HVB elnokok, polgarmesterek, jegyzok,
katasztréfavédelmi feladatok ellatasdban és a védelmi igazgatisban kozremiikodok)
katasztrofavédelmi felkészitése.

79. A helyi szintli nuklearisbaleset-elharitasi tervek megléte, tartalma.

80. A lakossag kitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak, visszatelepitésének,
sziikségellatasanak tervezése.

81. A kozbiztonsagi referensekkel kapcsolatos feladatok helyzete.

2.3. Polgari védelmi veszélyhelyzet-kezelési feladatok

82. A polgari védelmi szervezetek megalakitasa, felkészitése, felszerelése, adatbazisok
vezetése, naprakészen tartasa.

83. A lakossag kitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak, visszatelepitésének,
sziikségellatasanak megtervezése, koordinalasa.

84. A polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos beavatkozasok végrehajtasa.

85. A koteles polgari védelmi szervezetek mozgositasanak, alkalmazasanak koordinalasa.

86. A polgari védelmi szervezetek beavatkozasainak nyilvantartasa.

87. A mentésbe bevonhatd Onkénes mentOszervezetek, valamint az Onkéntes és koteles
polgari védelmi szervezet eré-eszkozeirdl, azok alkalmazasarol nyilvantartas vezetése.

88. A lakossag légi riasztasaval kapcsolatos, katasztrofavédelmet éErintd feladatok
végrehajtasa.

89. A kiils6 védelmi terv alapjan kiadésra keriilé lakossagtajékoztato kiadvanyok készitése.

I11. Hatésagi szakteriilet

3.1. Megelozési és engedélyezési szakteriilet

3.1.1. Tiuzmegelozési szakteriilet

90. A teriileti szervek feladataival kapcsolatos ellendrzések szempontjait a 3. melléklet
tartalmazza.

3.1.1.1. Katasztrofavédelmi kirendeltségek ellendrzésének szempontjai

91. A katasztrofavédelmi kirendeltség hatdsagi tevékenységének ellendrzése.

92. A katasztréfavédelmi kirendeltség hataskorének é€s illetékességének vizsgalata.

93. A kiadmanyozott iratok tartalmi és formai kdvetelményeknek torténd megfelelésének
vizsgalata.



94.
95.
96.
97.
98.

99

100.

101.
102.
103.
104.
105.
106.

107.

5

A hatosagi ellenérzések végrehajtasara késziilt terv vizsgalata.

A tlizvédelmi birsag kiszabasanak vizsgalata.

A beépitett tlizvédelmi berendezések adatlapjainak vizsgalata.

A hatdsagi tevékenység végzésének vizsgalata.

A kikotések teljesitésének/teljesiilésének vizsgalataval kapcsolatos folyamatok és
megfeleldség ellendrzése.

A hatosagi ellenérzések lefolytatasanak vizsgalata.

A hatosagi ellendrzéseket vagy tlizeseteket kovetden tett megallapitasok, a kiszabott
helyszini birsagok vizsgalata.

A szakhatosagi allasfoglalasok vizsgélata.

A tervdokumentaciok tiizvédelmi miiszaki leirds fejezetének vizsgalata.

A rendezvénytartasi szakhatdsagi kozremiikodés vizsgalata.

A szakhatosagi tevékenység végzeésének vizsgalata.

A kikotések teljesitésének vizsgalata.

A hatésagi feladatokba bevonhat6 allomany szdmara meghatarozott hatdsagi
részcselekmények végrehajtasanak vizsgalata.

A kéményseprd-ipari  kozszolgaltatdssal Osszefiiggd tlizvédelmi hatdsagi jogkor
végrehajtasanak vizsgalata.

3.1.2. Viziigyi és vizvédelmi hatosagi szakteriilet ellenérzési szempontjai a viziigyi és

108.

109.

110.
111.

112.

113.

114.

115.

116.

117.

vizvédelmi hatésagi hataskorrel rendelkezo teriileti szerveknél

Az igazgatdsag 1. foka viziigyi és vizvédelmi hatdsagi és szakhatdsagi tevékenysége
tervezésének, szervezésének, irdnyitdsanak, valamint az informdaci6-aramlas
biztositdsdnak ellendrzése.

Az igazgatdsdg hataskori és illetékességi szabalyok betartdsara vonatkozo
tevékenységének ellendrzése.

Az igazgatosag igazgatasi szolgaltatasi dij, illetve illetékkdteles eljarasainak vizsgalata.
A kiadmanyozott iratok tartalmi és formai kdvetelményeknek torténd megfelelésének
vizsgalata.

A masodfoku hatdsag dontéseivel kapcsolatos elséfoku intézkedések megfeleléségének
vizsgalata.

A vizligyi és vizvédelmi hatdsagi ellendrzések, beleértve a feliigyeleti kategoridba
tartozo l1étesitmények ellendrzések lefolytatdsanak vizsgalata.

A kozérdekl bejelentésekkel, panaszokkal kapcsolatban lefolytatott vizsgalatok jog- és
szakszerlisége, tovabba a raépiild hatosagi eljaras alaki és anyagi szabalyai betartasdnak
ellendrzése.

A kozhiteles hatdsagi nyilvantartasok vezetésének alaki és anyagi szabalyai
betartasanak ellendrzése.

A nem kozmivel Osszegylijtott haztartdsi szennyviz begyljtési kozszolgaltatassal
kapcsolatos kijelold hatdsagi jogkor és a kozszolgaltatas feliigyeletébdl adodo feladatok
végrehajtasanak vizsgalata.

A hatosagi adatszolgaltatasi rendszer és a kapcsolddd elektronikus nyilvantartasok
szabalyszerl vezetésének ellendrzése.

3.2 Iparbiztonsagi szakteriilet

3.2.1.Veszélyes iizemek szakteriilet

118.

A veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekezési feladatok
végrehajtasanak és a veszélyes aru szallitas ellendrzésének helyi szinti szabalyozéasa
(iparbiztonsagi feliigyeld, szervezeti €s mikodési szabalyzat, munkakori leirasok).



119.
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A Kat. IV. fejezetének hatidlya ala esO veszélyes iizemek altal veszélyeztetett

telepiiléseken €16k védelmére vonatkozd tervek feliilvizsgalatdban vald kozremiikodés
helyzete.

3.2.2.Veszélyesaru-szallitas szakteriilet

120.
121.

122.

123.

124.
125.

126.

127.

128.

129.

130.

131.

3.3.3.

132.

133.

134.

A szakteriileti tevékenységgel kapcsolatos belsé szabalyozas vizsgalata.

A szakteriileti tevékenység végzésének személyi feltételrendszerének, az integralt
hatosagi rendszer miikodésének vizsgalata.

Az ellendérzések tervezésének, iitemezésének vizsgalata (kozuti, vasati, vizi. 1égi-
telephelyi, nappali-éjszakai, tarsszervekkel kozos, tobb megyét érinto).

Sajat  szervezési képzések, tovabbképzések, gyakorlatok megtartdsanak és
dokumentaltsaganak vizsgalata.

Az ellendrzések végrehajtasdhoz eldirt eszkozok, felszerelések meglétének vizsgalata.

A szakterlileti tevékenység végzéséhez sziikséges egyéb feltételek vizsgalata
(ellendrzési, kényszervarakozasi helyek kijelolése, nyilvantartasa, tolmacsjegyzek).

Az adatbazisok, adatszolgaltatasi rendszerek (HADAR, KAP, KBNY) megfeleld
feltoltésének ellendrzése.

A szakteriileti tevékenység kapcsan készitett jelentések tartalmi és formai eldirdsoknak
torténd megfeleldségének vizsgalata.

A veszélyes aru szallitdsa soran bekovetkezett balesetekkel, rendkiviili eseményekkel
kapcsolatos feladatok végrehajtasanak, a karesetek megfelelé dokumentaldsanak
vizsgalata (kivizsgalds, jelentés).

Kényszeritd eszk6zok meglétének, azok hasznalatara, elhelyezésére, valamint a
kényszeritd eszkoz alkalmazéasat kovetd vizsgalatok lefolytatdsadra vonatkozd eldirdsok
betartasanak ellendrzése.

A veszélyes aru szallitas hatdsagi ellendrzése végrehajtdsanak, valamint az ellenérzések
megfeleld dokumentalasanak vizsgalata.

Az ellenérzések alkalméval feltart szabalytalansagok szankcionaldséval kapcsolatos
hatosagi eljarasok, jogszabalyokban ¢€s belsé szabalyozoban foglalt szabalyoknak valo
megfeleldségének vizsgalata.

Kritikus infrastruktira védelmi szakteriilet

Kozremiikodés a terlileti szintli Iétfontossaghi rendszerelemekkel kapcsolatos
gyakorlatok megszervezésében €s végrehajtasaban.

A létfontossadgu rendszerek ¢és létesitmények kijeldlési eljarasahoz kapcsolodo
szakhatdsagi eljaradsra vonatkozo jogszabalyok és belsd szabalyozok teljesiilésének
vizsgélata, valamint az azokkal kapcsolatos adatok elektronikus feliileten torténd
rogzitése. Kapcsolattartas €s informacidaramlas biztositdsa mind a kijelolt 1étfontossagu
rendszerek és 1étesitmények, mind a kritikus infrastrukturdk tizemeltetdivel.

IV. Ugyeleti szakteriilet

A teriileti szervek feladataival kapcsolatos ellendrzések szempontjait a 3. melléklet
tartalmazza.

4.1. A hivatasos, onkormanyzati és 1étesitményi tiizoltosagok ellendrzésének szempontjai

135.

136.

Az tigyeleti szolgalat személyi hattere, a technikai és informatikai munkakoriilmények
helyzete.
A megyei miiveletiranyito ligyelettel valo kapcsolattartas helyzete.
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137. A radioforgalmazas szabalyainak betartasa.
138. A segélyhivasok fogadasa.



10.

1.

12.

6. melléklet a 52/2020. szamu BM OKF foigazgatdi intézkedéshez

AZ ORSZAGOS/REGIOS TEMAVIZSGALATOK ELJARASRENDJE

Az orszagos/régios témavizsgalatokat a BM OKF a Féléves Ellenorzési és Feliigyeleti
Tervében tervezi.
a. Az ¢érintett megyei ellenérzési szolgéalatok a Féléves Vezetdi Munka- és
Ellendrzési Tervben szerepeltetik az orszagos témavizsgalatokat.
A BM OKF ESZ Ellendrzési programot és megbizdlevelet készit a BM OKF ESZ tagjai
részére, melyet a foigazgatd hagy jova.
a. A jovahagyott programot és a megbizolevelet megkiildi az érintett megyei
igazgatosagok részére.
b. A megyei ellenérok részére a megbizolevelet a megyei ellendrzési szolgalatok
készitik, és az igazgato hagyja jova, kiilon program nem késziil.
Az ellendrzést végrehajtok kiértesitik az ellendrzotteket, lefolytatjak az ellendrzéseket,
bekérik a teljességi nyilatkozatokat.
Az Osszedllitott megyei részjelentéseket zaradékolast kovetden jovahagyas nélkiil fel
kell terjeszteni a BM OKF ESZ részére.
A BM OKF ESZ a megyei részjelentések felhasznalasaval és/vagy sajat ellendrzési
tapasztalatai alapjan 6sszefoglald jelentést készit.
A BM OKEF ESZ az 6sszefoglald jelentést megkiildi zaradékolasra a jelentéssel érintett
szakteriileteknek, teriileti (teriileti jogallast) szerveknek.
A BM OKF ESZ felterjeszti az 6sszefoglalo jelentést féigazgatoi jovahagydasra.
A BM OKF ESZ a jovahagyott 6sszefoglald jelentést megkiildi — sziikség szerint —
intézkedeési terv készitésre az érintett tertileti (teriileti jogallasa) szervek és a BM OKF
ellendrzésben érintett szaktertiletei felé.
A hidnyossaggal érintett helyi szervek, teriileti szervek szakteriiletei intézkedési tervet
készitenek, amit megkiildenek a MESZ részére. A MESZ a hidnyossagra készitett
Osszefogott intézkedési tervet felterjeszti a BM OKF Ellendrzési Szolgalat részére. A
BM OKF ellendrzésben érintett szakteriiletei megkiildik intézkedési terviiket a BM
OKF Ellendrzési Szolgalat részére.
A beérkez0 intézkedési terveket a BM OKF ESZ felterjeszti jovahagyasra a féigazgato
felé, mely jovahagyast kovetden automatikusan expedidlasra keriil a RobotZsaru
rendszerben.
a. jovahagyo: ellendrzés elrendeldje
b. egyetért: ellenérzés vezetdje
c. alair: teriileti szerv vezetdje, BM OKF esetén a szakteriilet vezetdje
Az utolso hataridd lejartat kovetden az ellendrzésben érintettek végrehajtasi jelentést
készitenek, melyet az igazgatosagok Osszesitenek. Ezt kovetden megkiildik
jovahagyasra a BM OKF ESZ utjan a féigazgatonak, ami jovahagyast kovetden
automatikusan expedidlasra keriil a RobotZsaru rendszerben.
a. jovahagyo: ellendrzés elrendeldje
b. egyetért: ellendrzés vezetdje
c. alair: tertileti szerv vezetdje, BM OKF esetén a szaktertilet vezetdje
Az ellendr az ellenérzési dokumentacidt irattarba helyezi.



